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Zyrardow

Zatacznik nr1

do Zarzadzenia Zarzadu Nr 4/2021 z dnia
01.03.2021 r. Przedsiebiorstwa Gospodarki
Komunalnej ,,2yrardéw” Sp. z 0.0.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
W PRZEDSIEBIORSTWIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ ,,ZYRARDOW” SP. ZO.0.

Decyzjg Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej ,Zyrardéw” Sp. z 0.0. - celem wprowadzenia
jednolitych przepiséw regulujgcych zasady postepowania w procesie udzielania zamdwien sektorowych
o wartosci mniejszej niz kwoty ustalone zgodnie z Komunikatem Komisji Europejskiej, wydanym na
podstawie przepisow o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych (tzw. progi
unijne), zwolnionych z obowigzku stosowania tejze ustawy na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp - wprowadza sie w zycie celem stosowania niniejszy Regulamin Zamdwien Sektorowych, zwany dalej
Regulaminem.

Spis tresci:

ROZDZIAL I. Stownik uzytych poje¢
ROZDZIAL Il. Postanowienia ogdlne
§ 1. Zasady udzielania zamdéwien i czynnosci przygotowawcze
§ 2. Opis przedmiotu zamdéwienia
§ 3. Szacowanie wartosci zamodwienia
§ 4. Warunki udziatu w postepowaniu
§ 5. Podstawy wykluczenia z postepowania

ROZDZIAL Ill. Tryby postepowania
§ 1. Zamowienie ktérego wartosc jest mniejsza niz 130 000 zt
§ 2. Zamoéwienie o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt. - do kwoty
500.000,00 zt (procedura poprzedzona cenowym rozeznaniem rynku)
§ 3. Zamodwienie o wartosci przekraczajacej kwote 500.000,00 zt
na dostawy i ustugi (procedura nieograniczona na dostawy i ustugi)
§4. Zamowienie o wartosci przekraczajacej kwote 500.000,00 zt do 1.000.000,00 zt na
roboty budowlane (procedura ograniczona na roboty budowlane)
§5. Zamowienie o wartosci powyzej kwoty 10.000.000,00 zt na roboty budowlane (procedura
nieograniczona na roboty budowlane)
§ 6. Postanowienia dodatkowe
ROZDZIAL IV. Rozstrzygniecia Zamawiajacego (odrzucenie oferty, uzupetnienie dokumentoéw,
poprawienie oferty cenowej, uniewaznienie postepowania)
ROZDZIAL V. Zamdwienia objete procedurg szczegdlng
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§ 1. Zamowienia o charakterze awaryjnym

§ 2. Zamodwienia dodatkowe
ROZDZIAL VI. Umowy zwigzane z udzielaniem zamdéwien sektorowych
ROZDZIAL VII. Procedura odwotawcza

ROZDZIAL VIII. Plan zamdwien sektorowych, sprawozdanie z udzielonych zamdéwien sektorowych
ROZDZIAL IX. Postanowienia koricowe.

ROZDZIAL |
Stownik uzytych pojec:

llekro¢ w przepisach niniejszego Regulaminu uzyte zostaty nizej wskazane pojecia, nalezy przez to
rozumiec:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

CZLONKACH KOMISJI — zespo6t oséb powotanych przez kierownika Zamawiajacego w celu
przygotowania i przeprowadzenia postepowania. Nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego,
sekretarza oraz pozostatych cztonkéw komisji.

DOSTAWA - nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majatkowe, jezeli mogg byé przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

DZIAL/ZAKLAD — wyodrebniona komodrka organizacyjna Zamawiajgcego, z inicjatywy ktérej i
na rzecz ktdrej nastepuje realizacja konkretnego zamowienia publicznego;

DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH — wyodrebniona komdrka organizacyjna Zamawiajacego,
w zakresie dziatania ktdorej miesci sie przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamodwienia w okreslonym przepisami niniejszego Regulaminu zakresie;
KIEROWNIK DZIALU — kierownik danej komdrki organizacyjnej Zamawiajgcego;

KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO — osoba uprawniona do reprezentowania Przedsiebiorstwa
Gospodarki Komunalnej ,Zyrardéw” Sp. z 0.0. z siedzibg w Zyrardowie zgodnie z zasadami
reprezentacji zawartymi we wpisie do KRS,

NAJKORZYSTNIEJSZA OFERTA - oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia,

PRACOWNIK MERYTORYCZNY - pracownik Zamawiajacego, do ktdrego obowigzkdéw
stuzbowych nalezy wykonywanie spraw z danego zakresu zwigzanego z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego objetego
postanowieniami niniejszego Regulaminu,

ROBOTY BUDOWLANE - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych badz
realizacja obiektu budowlanego w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo Budowlane z dnia 7 lipca
1994 r.;

10) OBWIESZCZENIE — obwieszczenie Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w sprawie aktualnych

progdéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w
euro oraz sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamoéwien publicznych i konkursow;

11) USLUGA — swiadczenie, ktérego przedmiotem nie sg dostawy lub roboty budowlane;
12) USTAWA PZP — ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 11.09.2019.
13) WARTOSC ZAMOWIENIA — warto$¢ zamdwienia ustalona przez zamawiajacego z naleiytg

starannoscig, bez podatku od towardw i ustug (VAT);

14) WSPOLNY SLEOWNIK ZAMOWIEN - system klasyfikacji produktéw, ustug i robét budowlanych

(CPV) na potrzeby zamdwien publicznych;
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15) WYKONAWCA - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamodwienia publicznego;

16) ZAMAWIAJACY — Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej ,Zyrardéw” Sp. z 0.0. z siedzibg
w Zyrardowie (ul. Czysta 5, 96-300 Zyrardéw, NIP: 8380007201, REGON: 750086653), wpisana
do rejestru przedsiebiorcéw KRS prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi -Srédmiescia w
todzi ., XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod nr KRS 0000153850;

17) ZAMOWIENIE — zamdwienie sektorowe w rozumieniu art. 5 ust. 4 ustawy Pzp o wartosci ponizej
kwot ustalonych zgodnie z Komunikatem Komisji Europejskiej, wydanym na
podstawie przepiséw o ktdrych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp. (tzw. progi unijne), zwolnione
z obowigzku stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp.

ROZDZIAL I
Postanowienia ogdlne

§1.

Zasady udzielania zamoéwien i czynnosci przygotowawcze

1. W przypadku kazdego z opisanych w niniejszym Regulaminie trybow postepowania

— z zastrzezeniem zamodwien, o ktdrych mowa w Rozdziale Il § 1 niniejszego Regulaminu - podstawg
wszczecia procedury zmierzajgcej do udzielenia zamdwienia jest ztozenie przez Kierownika danego
Dziatu/Zaktadu, na rzecz ktdrego ma by¢ zrealizowane zamodwienie, pisemnego wniosku o udzielenie
zamowienia.

. Postepowanie o udzielenie zamowien objetych niniejszym Regulaminem przeprowadza Dziat
Zamoéwien Publicznych przy udziale Dziatu, na rzecz ktdrego ma by¢ realizowane dane zamodwienie.

. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie zamdwienia ponosi Dziat Zamdwien

Publicznych oraz Kierownik Dziatu, na rzecz ktérego ma by¢ zrealizowane zamédwienie.

. Odpowiedzialnos¢, o ktérej mowa w ust. 3 ponosi rdwniez pracownik merytoryczny w zakresie,
w jakim powierzono mu wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem, przeprowadzeniem
i udzieleniem zamowienia.

. Przekazanie do Dziatu Zamdéwien Publicznych wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje
po jego akceptacji przez: Kierownika Dziatu/Zaktadu, na rzecz ktérego ma by¢ zrealizowane
zaméwienie, Gtdwnego Ksiegowego oraz Kierownika Zamawiajgcego.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawierac co najmniej:

a) wskazanie rodzaju zamodwienia (dostawy/ustugi/roboty budowlane),

b) opis przedmiotu zamdwienia,

c) wiasciwy kod CPV,

d) szacunkowg warto$¢ zamodwienia oraz informacje na podstawie czego dokonano
szacowania,

e) planowany termin wykonania zamdwienia,

f) kryteria, wedtug ktérych dokonywana bedzie ocena ofert oraz ich waga,

g) proponowany tryb, w jakim planuje sie przeprowadzi¢ zamodwienie,

h) dodatkowe informacje dotyczagce np. warunkow udziatu w postepowaniu, warunkéw
realizacji zamdwienia (klauzule, ktére majg by¢ inkorporowane w tres¢ umowy) — jezeli jest
to konieczne ze wzgledu na specyfike zaméwienia.

Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Czynnosci przygotowawcze zwigzane z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz ustalaniem szacunkowej
wartosci zamdwienia — podejmuje pracownik merytoryczny danego Dziatu, na rzecz ktérego
zamoéwienie ma by¢ zrealizowane, ewentualnie inne osoby wskazane przez Kierownika tego Dziatu.
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9. Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ dla danego zamdwienia zespdt pomocniczy

ds. przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamdwienia lub komisje przetargows, z
zastrzezeniem rozdziatu lll § 3, § 4 i § 5 gdzie komisja przetargowa jest obligatoryjna.
10.Cztonkowie komisji wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia s3

zobowigzani do ztozenia oswiadczenia, zgodnie z art. 56 ustawy PZP.

11. Akceptacja wniosku przez Gtéwnego Ksiegowego oznacza petne zabezpieczenie $rodkéw
finansowych na cel w nim wskazany oraz zgode na ich wydatkowanie w zakresie opisanym
we wniosku.

12.Realizacja zamowien w oparciu o niniejszy Regulamin musi nastgpi¢ z poszanowaniem zasad:

a) celowego, racjonalnego, oszczednego i efektywnego wydatkowania srodkéw publicznych,
b) optymalnego wyboru metod i srodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw,

c) uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw,

d) bezstronnosci i obiektywizmu.

13.Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim i z zachowaniem formy

pisemnej, chyba ze przepisy niniejszego Regulaminu stanowig inaczej.

14.Komunikacja w postepowaniu moze odbywac sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

15. Procedury udzielania zamdwien publicznych objetych niniejszym Regulaminem obejmuja:

a) zamowienia o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zt.,

b) Zamodwienie o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt. do kwoty 500.000,00
7t (procedura poprzedzona cenowym rozeznaniem rynku),

c) Zamowienie o wartosci przekraczajacej kwote 500.000,00 zt. na dostawy i ustugi (procedura
nieograniczona na dostawy i ustugi),

d) Zamowienie o wartosci przekraczajgcej kwote 500.000,00 zt do kwoty 1.000.000,00 zt
na roboty budowlane (procedura ograniczona na roboty budowlane),

e) Zamowienie o wartosci powyzej kwoty 1.000.000,00 zt na roboty budowlane
(procedura nieograniczona na roboty budowlane)

§2.
Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mieé¢ wptyw na sporzadzenie oferty wraz z podaniem odpowiedniego kodu CPV okreslonego
we Wspdlnym Stowniku Zamodwien.

2. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposdb, ktéry mdgtby utrudniac uczciwg konkurencje.

3. W przypadku zaméwien na roboty budowlane Zamawiajacy dla opisu przedmiotu zamdwienia
postuguje sie opisami technicznymi zadania inwestycyjnego (zawierajgcymi wymagania techniczne,
architektoniczne, materiatowe, funkcjonalne i inne istotne z punktu widzenia realizacji zamdwienia),
dokumentacjg kosztorysowg, dokumentacjg projektows, specyfikacjg techniczng wykonania i
odbioru robdt, badz tez programem funkcjonalno — uzytkowym, w zaleznosci od tego, ktérg z form
opisu Zamawiajacy uzna za uzasadniong ze wzgledu na specyfike i stopien skomplikowania
zamowienia.

4. Przedmiot zamowienia mozna opisac przez wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, Zrddta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajgcy nie moze opisaé¢ przedmiotu zamowienia w
wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub
rownowazny".

§3

Szacowanie wartosci zamowienia
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1. Szacowanie wartosci zamodwienia nalezy do zadan Dziatu/Zaktadu, na rzecz ktérego zamdwienie
ma zostac zrealizowane i musi by¢ dokonane w ramach czynnosci przygotowawczych — w
szczegdlnosci celem ustalenia wtasciwego trybu udzielenia zamdwienia.

2. Na potrzeby szacowania wartosci zamdwienia stosuje sie odpowiednio przepisy art. 28-36 Dziatu
| rozdziatu 5 ustawy Pzp oraz obowigzujgcego na dzien szacowania wartosci zamodwienia
obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych,
ich rGwnowartosci w ztotych, rGwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych W euro oraz
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamoéwien publicznych i konkursow.

3. Zakazuje sie dzielenia zamdwienia lub zanizania jego wartosci w celu uchylenia sie
od stosowania przepiséw ustawy Pzp.

4. Nadzér nad prawidtowoscig szacowania wartosci zamowienia pod katem zgodnosci z
przepisami o ktérych mowa w ust. 2 sprawuje Dziat Zamdwien Publicznych.

84
Warunki udziatu w postepowaniu

1. W przypadku trybéw okreslonych w Rozdziale Ill § 2 - 4 Zamawiajacy moze okresli¢ warunki
udziatu w postepowaniu w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia oraz
umozliwiajgcy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia.
2. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
2) uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepiséw,
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
3. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce okreslonych warunkdéw udziatu w
postepowaniu Zamawiajgcy moze zgdac ztozenia stosowanych dokumentéw i oswiadczen.

§5
Podstawy wykluczenia z postepowania

1. W przypadku trybéw okreslonych w Rozdziale Ill § 2- 4 Zamawiajgcy moze okresli¢ podstawy
wykluczenia Wykonawcéw z postepowania.

2. Zpostepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie ponadto Wykonawcdow, ktérzy w
okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania:
a) uchylali sie od realizacji obowigzkéw na rzecz Zamawiajgcego wynikajgcych z

zawartych uméw, lub
b) wykonywali udzielone przez Zamawiajgcego zamdwienia bez nalezytej starannosci, lub
c) wykonywali udzielone przez Zamawiajgcego zamowienia w sposdb dla niego ucigzliwy

i poprzez swoje zaniechania zostali wpisani przez Zamawiajgcego na prowadzong przez niego
,hegatywng liste Dostawcow Wykonawcow”.

3. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o wpisaniu go na ,,negatywng liste Wykonawcow” wraz z
uzasadnieniem oraz terminem obowigzywania wpisu (3 lata od dokonania wpisu). Lista nie jest
podawana do publicznej wiadomosci.

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy Zamawiajgcy moze
73dac ztozenia stosowanych dokumentdow i oswiadczen.

5. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzuconag.
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ROZDZIAL 1II.
Tryby postepowania

§1
Zamowienie, ktdrego wartos¢ jest mniejsza niz 130 000,00 zt.

Do zamowien sektorowych, ktérych wartosc jest mniejsza niz 130 000 zt. stosuje sie
postanowienia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartosé jest mniejsza niz
130 000 zt. w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej ,Zyrardéw” Sp. z 0.0.

§2

Zamowienie o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt. - do kwoty 500.000,00 zt

1.

(procedura poprzedzona cenowym rozeznaniem rynku opartym na zapytaniu cenowym)

W niniejszym trybie — po otrzymaniu zaakceptowanego przez Kierownika Zamawiajgcego
whniosku o udzielenie zamdwienia publicznego - Dziat Zamoéwien Publicznych przeprowadza
rozpoznanie rynku, majgce na celu wytonienie wykonawcy zamdwienia, spetniajgcego
w mozliwie najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamdwienia.
Rozpoznanie rynku w niniejszym trybie ma forme pisemng (z dopuszczeniem formy mailowej) i
oparte jest na zapytaniu cenowym (zaproszeniu do skfadania ofert), ktére nalezy wysta¢ do co
najmniej 5 rdéznych podmiotéw, funkcjonujagcych w segmencie rynkowym zwigzanym
z przedmiotem zamowienia. Wzor zapytania stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Wybdr wykonawcdw, do ktdrych zostanie przestane zapytanie cenowe, jest zatwierdzany przez
Kierownika Zamawiajgcego.

Zaproszenie do sktadania ofert powinno zawierac co najmniej:

szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia,

opis warunkow udziatu w postepowaniu (zdolnos$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym,
odpowiednie uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
sytuacja ekonomiczna lub finansowa, zdolnos¢ techniczna lub zawodowa) - jezeli zostaty
okreslone,

podstawy wykluczenia z postepowania - jezeli zostaty okreslone,

termin realizacji zamoéwienia,

kryteria oceny ofert oraz przypisana im waga,

miejsce, termin i sposob ztozenia oferty cenowej,

Po przeprowadzeniu rozpoznania rynku na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie — lecz
przed wyborem najkorzystniejszej oferty - dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji, do
podjecia ktérych zaprasza sie dwdch wykonawcow, ktérzy przedstawili najkorzystniejsze oferty
w ramach rozpoznania rynku.

W uzasadnionych sytuacjach decyzjg Kierownika Zamawiajgcego dopuszczalne jest
prowadzenie negocjacji rowniez w przypadku, kiedy wptyneta tylko jednaj oferta.

Dopuszcza sie prowadzenie negocjacji przy uzyciu srodkéw bezposredniego porozumiewania
sie na odlegtosc.

Zamodwienia udziela sie temu Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte w ramach
rozpoznania rynku lub po przeprowadzeniu negocjacji (zawierajacg najnizszg ceng lub
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert zastosowanych
przez Zamawiajgcego).

Z przeprowadzonego rozpoznania rynku i po zakoniczeniu negocjacji sporzadza sie protokot,
ktory wraz z zatagcznikami przedstawia sie Kierownikowi Zamawiajgcego celem zatwierdzenia
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10.

11.

12.
13.

wyboru najkorzystniejszej oferty. Wzdér protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty wymagane jest przestanie do wszystkich
wykonawcéw, ktérzy ztozyli w postepowaniu oferty cenowe, zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem nazwy wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg
oferte oraz punktacji uzyskanej w ramach oceny ofert.

Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 10, wysyfane jest w tej samej formie, w jakiej nastgpito
cenowe rozpoznanie rynku.

W?zdr zawiadomienia stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

W  sytuacji kiedy Kierownik Zamawiajgcego uzna to za konieczne, moze podjac
decyzje o odpowiednim stosowaniu do danego zamdwienia o wartosci rowne;j lub
przekraczajacej kwote 130 000 zt. do kwoty 500 000 zt zasad okreslonych w § 3 niniejszego
Rozdziatu.

§3.
Zamowienie o wartosci przekraczajacej kwote 500.000,00 zi
na dostawy i ustugi (procedura nieograniczona na dostawy i ustugi)

W niniejszym trybie — po otrzymaniu zaakceptowanego przez Kierownika Zamawiajgcego

whniosku o udzielenie zamdwienia publicznego - Dziat Zamoéwien Publicznych przeprowadza

rozpoznanie rynku, majgce na celu wytonienie wykonawcy zamdwienia, spetniajgcego

w mozliwie najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamdwienia.

Rozpoznanie rynku w niniejszym trybie przeprowadza sie poprzez: publikacje ogtoszenia

0 zamoéwieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego (www.pgk@zyrardow.pl w zaktadce

,Przetargi aktualne” lub w wybranym przez Zamawiajgcego serwisie platformy zakupowe;j.

Minimalny czas trwania publikacji ogtoszenia o zaméwieniu wynosi 7 dni.

W?zdr ogtoszenia, o ktdrym mowa w ust. 2, stanowi zafgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Ogtoszenie o zamdwieniu, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy moze dodatkowo zamiescic¢

a) w Biuletynie Informacji Publicznej

b) w prasie lokalnej o zasiegu min. wojewddzkim.

Dopuszczalne jest rowniez przekazanie przez Zamawiajacego wybranym przez siebie

wykonawcom, dziatajgcym w branzy zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, zaproszenia

do sktadania ofert, ktérego tresé jest zbiezna z trescig ogtoszenia o zamowieniu.

Ogtoszenie o zamdwieniu powinno zawiera¢ co najmniej:.

a) szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

b) opis warunkéw udziatu w postepowaniu (zdolnos¢ do wystepowania w obrocie
gospodarczym, odpowiednie uprawnienia do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, sytuacja ekonomiczna lub finansowa, zdolnos¢ techniczna lub
zawodowa) - jezeli zostaty okreslone,

c) podstawy wykluczenia z postepowania - jezeli zostaty okreslone,

d) wykaz dokumentéw wymaganych do ztozenia od wykonawcéw na potwierdzenie spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu,

e) termin realizacji zamdwienia,

f) kryteria oceny ofert oraz przypisana im waga,

g) miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty cenowej — z zastrzezeniem wytgcznosci formy
pisemnej oferty,

h) informacja o publicznym otwarciu ofert (data, miejsce).

Integralng czescig ogtoszenia jest wzor umowy o udzielenie zamodwienia, jaka zostanie zawarta

miedzy Zamawiajgcym a wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w

postepowaniu.
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10.
11.
12.

13.

14,

14.

15.

16.

17.

18.

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty w terminie i w miejscu okreslonym przez
Zamawiajgcego — przesytka pocztowg, kurierem lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego -
z wytgczeniem formy elektronicznej lub faksu (ze wzgledu na to, ze oferta powinna by¢ ztozona
w sposob uniemozliwiajgcy Zamawiajagcemu zapoznanie sie z jej trescig do terminu otwarcia
ofert), lub przy pomocy wybranego przez Zamawiajacego serwisu platformy zakupowej, w
przypadku gdy postepowanie jest prowadzone przy uzyciu takiej platformy.

Wzér oferty cenowej stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Otwarcie ofert nastepuje na zasadach okreslonych w przepisach art. 222 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.
Dopuszczalne jest przeprowadzenie negocjacji, do podjecia ktérych zaprasza sie dwdch
wykonawcdw, ktérzy w odpowiedzi na ogtoszenie o zamodwieniu przedstawili najkorzystniejsze
oferty.

W uzasadnionych sytuacjach decyzjg Kierownika Zamawiajgcego dopuszczalne jest prowadzenie
negocjacji rowniez w przypadku, kiedy wptyneta tylko jednaj oferta.

Dopuszcza sie prowadzenie negocjacji przy uzyciu srodkéw bezposredniego porozumiewania
sie na odlegtosc.

Po przeprowadzeniu postepowania cenowego sporzadza sie protokét, ktory wraz
z zatgcznikami przedstawia sie Kierownikowi Zamawiajgcego celem zatwierdzenia wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wzdr protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku postepowania przeprowadzonego przy uzyciu wybranego przez Zamawiajgcego
serwisu platformy zakupowej zamiast protokotu o ktorym mowa w ust. 14
Kierownikowi Zamawiajgcego przedstawia sie do zatwierdzenia Raport z wykonania wyboru
Wykonawcy — wygenerowany przez system serwisu platformy zakupowe;j.

Zaméwienia udziela sie temu Wykonawcy, ktdry spetnia wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu i ztozyt najkorzystniejszg oferte w odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu lub
po przeprowadzeniu negocjacji (zawierajgcg najnizszg ceng lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert zastosowanych przez
Zamawiajgcego).

Niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej
oferty, wymagane jest zmieszczenie na stronie internetowej Zamawiajgcego lub w serwisie
platformy zakupowej lub w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych — stosownie do sposobu
zamieszczenia przez Zamawiajgcego ogtoszenia o zamodwieniu, zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem nazwy wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana,
oraz punktacji uzyskanej przez niego w ramach oceny ofert.

Jezeli Kierownik Zamawiajgcego uzna to za uzasadnione, moze podja¢ decyzje o
rezygnacji z publicznego ogtoszenia o zamdwieniu i o stosowaniu dla danego zamdwienia
o wartosci powyzej 500000 zt zasad okreslonych w § 2 niniejszego Rozdziatu
(zaméwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 130000 zi. do kwoty
500.000,00zt.).

§4.
Zamowienie o wartosci przekraczajacej kwote 500.000,00 zt do kwoty 1.000.000,00 zt
na roboty budowlane (procedura ograniczona na roboty budowlane)

Dla przeprowadzenia przedmiotowej procedury odpowiednie zastosowanie znajdujg regulacje
zawarte w § 2 niniejszego Rozdziatu, dotyczgce zamoéwien o wartosci —réwnej lub
przekraczajgcej kwote130 000 zt. do kwoty wartosci 500.000,00 zt (procedura poprzedzona
cenowym rozeznaniem rynku opartym na zapytaniu cenowym) z zastrzezeniem modyfikacji
wynikajgcych z ustepow ponizej.
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2.

3.

W przypadku uzyskania wiecej niz 1 oferty cenowej, przeprowadzenie negocjacji, o ktorych
mowa w § 2 ust. 5 niniejszego Rozdziatu, jest obligatoryjne.

W sytuacji kiedy Kierownik Zamawiajgcego uzna to za konieczne, moze podjgc
decyzje o odpowiednim stosowaniu do danego zamowienia na roboty budowlane o wartosci
powyzej kwoty 500 000 zt. do kwoty 1 000.000,00 zt zasad okre$lonych w § 5 niniejszego
Rozdziatu.

§5.
Zamowienie o wartosci powyzej kwoty 1.000.000,00 zt
na roboty budowlane (procedura nieograniczona na roboty budowlane)

Dla przeprowadzenia przedmiotowej procedury odpowiednie zastosowanie znajdujg regulacje
zawarte w § 3 niniejszego Rozdziatu, dotyczagce zamdwien o wartosci przekraczajgcej kwote
500.000,00 zt na dostawy i ustugi (procedura nieograniczona na dostawy i ustugi).

§6.
Postanowienia dodatkowe

W przypadku gdy Zamawiajgcy okresli w sposdb szczegétowy warunki udziatu
w postepowaniu, wykonawca moze postuzyc sie zasobami podmiotu trzeciego w celu wykazania
spetnienia tych warunkdw, o ile taka mozliwos¢ zostanie przez Zamawiajgcego przewidziana w
dokumentacji postepowania oraz w sposdb szczegdtowy zostang okreslone okolicznosci
warunkujgce uznanie za dopuszczalne postuzenie sie potencjatem podmiotu trzeciego.
Kierownik Zamawiajgcego uprawniony jest do podjecia decyzji o przeprowadzeniu procedury
nieograniczonej (tj. zastosowaniu regulacji zawartych w § 3 niniejszego Rozdziatu) niezaleznie
od przedmiotu i wartosci zaméwienia.

ROZDZIAL IV.
Rozstrzygniecia Zamawiajacego
(odrzucenie oferty, uzupetnienie dokumentéw i poprawienie oferty cenowej,
uniewaznienie postepowania)

Zamawiajgcy odrzuca oferte cenowa:

a) nie spetniajgcg wymagan sprecyzowanych przez Zamawiajgcego w danym postepowaniu,

b) jesli wykonawca nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) jesli wykonawca, pomimo wezwania Zamawiajacego, nie przedtozyt brakujacych
dokumentdéw zgodnie z ust. 3 lit. c) niniejszego rozdziatu.

d) Jezeli Wykonawca zostat wykluczony z postepowania.

Nie moga by¢ uwzglednione w postepowaniu oferty wykonawcow:

a) ztozone po wyznaczonym terminie,

b) ztozone w niewtasciwej formie,

c) wystane droga mailowg, jesli bez wiedzy Zamawiajgcego wptynety do niego jako SPAM.

Zamawiajgcy uprawniony jest do:

a) samodzielnego poprawiania w ofertach oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek
polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem cenowym lub ogtoszeniem
0 zamowieniu, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty,

b) wezwania wykonawcy do ztozenia wyjasnien w zakresie ztozonej oferty,

¢) wezwania wykonawcy do uzupetnienia brakujacych dokumentéw w wyznaczonym terminie,
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d) zadania od wykonawcéw dodatkowych dokumentéw niezbednych dla oceny spetnienia
przez wykonawce warunkow udziatu w  postepowaniu, jak rowniez weryfikowania
powyzszego w dowolny sposdb zgodny z przepisami prawa,

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie

z waznych przyczyn.

ROZDZIAL V.
Zamowienia objete procedura szczegdlng

§1.

Zamowienia o charakterze awaryjnym

1. Niniejszy paragraf dotyczy zamodwien niecierpigcych zwtoki, zwigzanych z dostawami
interwencyjnymi, ustugami/robotami awaryjnymi, ktorych konieczno$é zlecenia jest nagta i
uzasadniona pilng koniecznoscig usuniecia awarii infrastruktury technicznej, usterki sprzetu,
czy tez w innych przypadkach, w ktdrych istnieje ryzyko zagrozenia ciggtosci swiadczenia
ustug przez przedsiebiorstwo Zamawiajgcego.

2. W przypadku zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1, wymagane jest sporzgdzenie protokotu
koniecznosci ze wskazaniem uzasadnienia faktycznego pilnej potrzeby realizacji zamdéwienia.
Wzdr protokotu stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

3. Zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego protokdt koniecznosci, o ktérym mowa w
ust. 2, jest podstawa udzielenia zamdwienia na zasadach okreslonych w Rozdziale Il Sekcji

2 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz
130 000 zt. (tryb udzielania zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 12 000 zt — tryb
uproszczony).

§2.

Zamowienia dodatkowe

1. Niniejszy paragraf dotyczy zamowien w zakresie dostaw, ustug lub robét budowlanych;

a) ktore z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych z ochrong
praw wytgcznych mogg byc¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce,

b) dla realizacji ktérych uzasadniony jest wybdr jednego konkretnego wykonawcy,
zwilaszcza w zwigzku z:
- realizowaniem przez dotychczasowego wykonawce zamodwien, polegajacych na
powtdrzeniu podobnych ustug, dostaw lub robét budowlanych do 50 % wartosci
zamoéwienia podstawowego — o ile tgczna wartos¢ zamdwienia podstawowego wraz  z
wartoscig zwiekszonego zamdwienia nie przekroczy kwot okreslonych w przepisach,
o ktérych mowa w art. art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.
- realizowaniem przez dotychczasowego wykonawce dodatkowych dostaw/ustug/robot
w sytuacji gdy jest to konieczne dla prawidiowego wykonania zamdéwienia
podstawowego lub gdy zmiana wykonawcy zobowigzywataby Zamawiajgcego do
nabywania materiatdw o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i utrzymaniu przedmiotu zamodwienia
- realizowaniem przez dotychczasowego wykonawce zamodwien na dodatkowe dostawy,
ktorych celem jest czeSciowa wymiana dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli
zmiana Wykonawcy zobowigzywataby Zamawiajgcego do nabywania materiatow o
innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos$¢ techniczng
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lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu
przedmiotu zamdwienia.

2. Zamowienia, o ktdrych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, sg udzielane po
przeprowadzeniu z danym wykonawcg negocjacji, z ktorych sporzadza sie notatke
stuzbowa, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

3. Zamawiajacy przy realizacji uméw na dostawe, ustuge lub robote budowlane moze
skorzystac z opcji, polegajacej na mozliwosci rozszerzenia zamdwienia podstawowego,
okreslonego w opisie przedmiotu zamowienia, jezeli Zamawiajgcy przewidziat opcje w
zaproszeniu do sktadania ofert/ogtoszeniu o zamodwieniu, w postaci
zrozumiatych, precyzyjnych i jednoznacznych postanowien, ktdre tacznie spetniajg
nastepujgce warunki:

a) okreslajg rodzaj i maksymalng wartos¢ opcji;
b) okreslajg okolicznosc¢ skorzystania z opcji;
c) nie modyfikujg ogdlnego charakteru umowy.

ROZDZIAL VI.
Umowy zwigzane z udzielaniem zamdéwien sektorowych

W przypadku zamdwien sektorowych, ktérych wartosé jest réwna lub przekracza kwote 130 000
zt. obligatoryjne jest zawarcie z wykonawca umowy
w formie pisemnej.

W zaleznosci od specyfiki zamdéwienia w umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne warunki
i okolicznosci zwigzane z jego realizacjg, np. szczegdtowy opis przedmiotu umowy, cena, termin
wykonania, sposéb wykonania i odbioru przedmiotu umowy, sposdb rozliczen i
terminy ptatnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, przewidywane kary umowne i
gwarancja.

Umowe sporzadza Dziat Zamoéwien Publicznych, przy czym wymagana jest akceptacja radcy
prawnego oraz Kierownika Zamawiajacego.

ROZDZIAL VII.
Procedura odwotawcza

W przypadku trybéw okreslonych w rozdziale Ill § 2 - § 5 niniejszego Regulaminu — Wykonawcy
uprawieni s3 do wniesienia protestu na niezgodng z postanowieniami niniejszego Regulaminu
czynnos$¢ wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca zaskarza czynno$é Zamawiajgcego poprzez wniesienie do Zarzadu Spotki pisemnie
lub drogg elektroniczng protestu ze wskazaniem zarzutéw zawierajgcych uzasadnienie prawne i
faktyczne —w ciggu 2 dni od dnia uzyskania przez informacji o czynnosci, stanowigcej przedmiot
zaskarzenia.

Zarzad Spotki rozpatruje wniesiony protest niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w ciggu 10 dni,
zawiadamiajgc o sposobie rozstrzygniecia Wykonawce, ktéry ztozyt protest (pisemnie lub droga
elektroniczng).

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcy zawieszone jest do czasu uptywu terminu
przewidzianego w ust. 2 na wniesienie protestu lub do czasu rozstrzygniecia przez
Zamawiajgcego wniesionego protestu.

ROZDZIAL VIII
Plan zamoéwien sektorowych, sprawozdanie z udzielonych zamoéwien sektorowych
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§1.

Plan zamoéwien sektorowych

1. Kierownicy poszczegdlnych dziatébw organizacyjnych Zamawiajgcego zobowigzani s3
w terminie do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego przedtozy¢ Kierownikowi Dziatu
Zamoéwien Publicznych wykaz zamdwien sektorowych o wartosci rownej lub przekraczajacej
kwote 130 000 zt. zwolnionych ze stosowania ustawy Pzp, planowanych do zrealizowania w
roku nastepnym. Wzdr wykazu zamdwien stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.

2. Wykaz zaméwien, o ktdrym mowa w ust. 1, nalezy sporzadzi¢ w oparciu o dane dotyczace
udzielonych w poprzednim roku kalendarzowym zamoéwien o wartosci réownej lub
przekraczajacej kwote 130000 zt. z uwzglednieniem danych dotyczacych zamodwien
prognozowanych na kolejny rok kalendarzowy.

3. Na podstawie wykazéw, o ktérych mowa w ust. 1, Dziat Zamdwien Publicznych sporzadza
Plan Zamdwien Sektorowych o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt.
zwolnionych ze stosowania ustawy Pzp na dany rok kalendarzowy, ktéry w formie pisemnej
i elektronicznej jest przekazywany Kierownikowi Zamawiajgcego w terminie do 10 stycznia
kazdego roku kalendarzowego celem zatwierdzenia, oraz do wiadomosci Gtéwnego
Ksiegowego.

4. Wz6r Planu Zamoéwien, o ktérym mowa w ust. 3, stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszego
Regulaminu.

5. W przypadku zamdwien sektorowych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt. nalezy je
wyodrebni¢  w  wykazach oraz Planie  Zaméwien, o  ktéorych  mowa
w postanowieniach Rozdziatu VI § 1 Regulaminu udzielania zamodwien publicznych, ktorych
wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zt.

§2.
Sprawozdanie z udzielonych zamoéwien sektorowych

Dziat Zaméwien Publicznych prowadzi rejestr zamdwien sektorowych o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej kwote 130000 zt. Wzér rejestru stanowi Zatgcznik nr 11 do niniejszego

Regulaminu.
W zakresie sprawozdan z zamoéwien sektorowych o wartosci - mniejszej niz 130000 zt. nalezy je
wyodrebni¢ w sprawozdaniu, o ktdrym mowa w postanowieniach Rozdziatu \

§ 2 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zt.
W rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdwieniach, o ktérym mowa w art. 82 ustawy Pzp,
nalezy uwzglednia¢ informacje dotyczace zamodwien sektorowych udzielonych zgodnie z
przepisami niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL IX.
Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia przez Zarzad Spoétki Zarzgdzenia/Uchwaty o
zatwierdzeniu Regulaminu.

Do zamdwien wszczetych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu stosuje sie przepisy
dotychczasowego Regulaminu udzielania zamdwien sektorowych.
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3. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa
w art. 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych Dz. Urz. UEL 11925.05.2016 r.,,str. 1z
pdin. zm.) zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2016/679” w celu umozliwienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej — do uptywu terminu ich wniesienia.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 Wzér wniosku o wszczecie postepowania

Zatacznik nr 2 Wzér zaproszenia do sktadania ofert

Zatacznik nr 3 Wzér protokotu z przeprowadzonego postepowania
Zatacznik nr 4 Wzér zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
Zatacznik nr 5 Wz6r ogtoszenia o zamdwieniu

Zatacznik nr 6 Wzér oferty

Zatacznik nr 7 Wzér protokotu koniecznosci

Zatacznik nr 8 Wzér notatki stuzbowej z negocjacji

Zatacznik nr 9 Wzér wniosek do planu inwestycyjnego

Zatacznik nr 10 Wz6r planu zaméwien sektorowych

Zatacznik nr 11 Wzo6r rejestru zamoéwien publicznych
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdéwien
sektorowych w Przedsiebiorstwie Gospodarki

Komunalnej ,,Zyrardéw” Sp. z 0.0.

Kierownik Zamawiajgcego
w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej ,,Zyrardéw’
Sp. zo.0.

J

Whiosek o udzielenie zamdéwienia sektorowego
o wartosci mniejszej niz progi unijne

Dzial/KOMOIrKa OrganiZatyjNa...cucceeceecieeeetieere ettt ettt ere e et e vt eebeeeasaeeebeesaaeeabeeseesteesnreensens
ROAZA] ZAMOWIBNIA.....cccuieiiietiet ittt sttt ettt e e re s te st s b e e s esbeb et esaesersaseare et sbessenessensentesasanses
Przedmiot ZamOWIENTA (OPIS) wueeecrreeeiiiiiiie ettt e et e et e e e e e e e srre e e e et bae e e e eataeesennreeeeennreeas
Szacunkowa wartos¢ zamdwienia wynosi (netto) ......ccccveeeeecnnnnenn. zt + stawka ........% VAT
Szacunkowa wartos¢ zamdwienia wynosi (netto) .......cccceeeeennneen.. EURO...cooiieeee et
Wartos$¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostata na podstawie .........cccccveceeeeiveecece e cececceeeiens
Proponowany tryb pOStEPOWANIA ....cccuiiiiiiieceecee et
Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie sprawy:

LN AEWNPRE

10. Przewidywany termin realizacji ZamOWIENIA .......ccoccuvieeeiiiiiieecieee et
11. Opis warunkOw udziatu W pOSTEPOWANTUX.........c.eeveeeeeeeeeeetet ettt ettt et v v e eteete v
12. Proponowane kryteria wyboru i ich waga:

- cena R

13. Proponowany sktad komisji przetargowej/osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury
udzielenia zaméwienia*

15. Zataczniki do wniosku:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia

2 e et e et e saeanr et e
Akceptacja Gt. Ksiegowego Whnioskodawca

Zatwierdzam:
(podpis kierownika zamawiajgcego)
*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 1 do wniosku na

(okresli¢ rodzaj zaméwienia)

Opis przedmiotu zamodwienia (OPZ)

Data i podpis osoby sporzadzajgcej OPZ
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien
sektorowych w Przedsigbiorstwie Gospodarki
Komunalnej »2yrardéw” Sp. z o.0.

(miejscowosc i data)

adres i nazwa wykonawcy*
ZAPYTANIE CENOWE (ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT)

Niniejsze zapytanie nie jest objete przepisami ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Postepowanie prowadzone
jest na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego w Regulaminie udzielania zamdwien sektorowych
w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej ,Zyrardéw” Sp. z 0.0. dotyczacym zasad udzielania zamdéwien
sektorowych o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone na podstawie przepiséw o ktérych mowa art. 3 ust. 1 ustawy
Prawo Zamédwien Publicznych (zamdwienia sektorowe o wartosci mniejszej niz progi unijne).

Zamawiajacy: Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej ,,Zyrardéw” Sp. z 0.0.

zaprasza do ztozenia oferty na:

L. Przedmiot ZAMOWIENIA c..iiiieiii ettt sttt s e st e sa e e s sa b e e s a b e e be e e beesbe e sbeesabeesbeenareens
2. Termin realizacji ZAMOWIENIA .....cccciiiiiciiee s ccee e e et e s e e e s e e e sete e e sraeeeeeestseeeassteeessaeeeasteeeessseeesnnsnens
3.  Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (zdolnos$¢ do wystepowania w obrocie
gospodarczym, odpowiednie uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, sytuacja ekonomiczna lub finansowa, zdolnos$¢ techniczna lub zawodowa) *

4. Podstawy wykluczenia z postepowania *

5. Sposdb realizacji zamowienia .........cceveevenene

(ST 1 Y3y 4NV [ =1 Vo 1 RS

2 AT £ 10 a1 I o3 = 1o g o 1Yol RS
8. Miejsce i termin Zt0ZENIA OFEITY...ciii i e e e e e e e e s e et a e e e e e e e e e nbaaraaaeas
S €Y H=T g T o Tol=] o1V o) {1 o U PUURS
10. Osoba upowazniona do kontaktu z WYKONAWCAMI ..........eeiiiiiiiiiiiiieee et e e e e e e aaee e s
Y o Yo XY oY o o] wAY/ o] o)V = |- Mo =] o 4V PSP
12. Tresc¢ oferty powinna by¢ zgodna z wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania....................
R T Y YN TN oY 0 F= Lol (o VAN V= S

14. Zatgczniki:

1. Wzér oferty
2. Wzdr umowy

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego

lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien
sektorowych w Przedsiebiorstwie Gospodarki
Komunalnej

»2yrardéw” Sp. z o.o.

Znak sprawy

Zyrarddw , dnia ....ceeeeeeeeeeeereienn,

Protokot
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia sektorowego o wartosci o mniejszej niz
progi unijne

Postepowanie przeprowadzono na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego w Regulaminie udzielania
zamoéwient sektorowych w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej ,Zyrardéw” Sp. z 0.0. dotyczacym zasad
udzielania zamoéwien sektorowych o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone na podstawie przepisow o ktérych
mowa art. 3 ust. 1 ustawy Prawo Zamodwien Publicznych (zamoéwienia sektorowe o wartosci mniejszej niz progi
unijne).

1. Przedmiot zamdwienia:
(Opis przedmiotu zamodwienia zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym we wniosku i w zapytaniu ofertowym)

2. Wspolny Stownik ZamoOwien CPV: ........eieiiee ettt et

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

NELLO...ccvereeeeieteee e Zh e euro

podatek VAT......cccceveeerennne. T o [ zt

Brutto.....cooveveecercrercrcreene zt

4. Publiczne ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczono W dNiU .......c.cceeveeeeeeeiecerieeenerens *

5. Przewidziano zwiekszenie przedmiotu zamdwienia o zamdwienia dodatkowe: TAK/NIE*

6. Wdniu ....ceuvvreee. zwrdcono sie do nizej wymienionych wykonawcéw z zapytaniem ofertowym:

Zapytanie ofertowe skierowano w formie pisemnej za pomocg poczty, faksu, poczty elektronicznej, umieszczono na

stronie internetowej*.
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7. Zbiorcze zestawienie i porownanie ofert:

Pozostate informacje
Nazwa i adres Gwarancja,
Wartos¢ netto stawka Wartos¢ brutto Termin zawarte w ofercie
Nr oferenta inne istotne
zamowienia podatku VAT zamoéwienia realizacji podlegajace ocenie
oferty (nr tel., faksu, postanowienia
(1) (%) (zt) zaméwienia ofert zgodnie z
e-mail) oferty, uwagi
przyjetymi kryteriami
1.
2.
3.
8. Wdniu .......... przeprowadzono negocjacje z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty oznaczone nr ........ w zakresie
nastepujgcych warunkOw: .........ccceeveeeveeeveeienene. * (wymieni¢ warunki poddane negocjacjom).

Wykonawcy, ktdrzy wzieli udziat w negocjacjach, przedstawili ostatecznie nastepujgce warunki realizacji
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Zatwierdzam wyb6r wykonawcy:

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego

lub osoby upowaznionej)

Zatgczniki:

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych
w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej
»2yrardéw” Sp. z o.0.

Miejscowos¢ i data

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Nr. sprawy:....cccccevenen.

Zamawiajacy - Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej ,Zyrardéw” Sp. z o0.0. — informuje, iz
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia SEKtOrOWEEZ0 PN.: ..ccccceeeveeieeeeieieee e e
Najkorzystniejszg oferte ztozyt WYKONAWCA ....cccooe i z siedzibg
Witietereeeeereeteseessessessesensens , uzyskujgc nastepujgca iloSE PUNKEOW .......ccccveeeeeeeeeeeeiececece e

(podpis)
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Zatacznik nr 5

do Regulaminu Zamoéwien Sektorowych

w Przedsigbiorstwie Gospodarki Komunalnej
»2yrardéw” Sp. z o.o.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Niniejsze postepowanie nie jest objete przepisami ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
Postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego w Regulaminie
udzielania zamoéwien sektorowych w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej ,Zyrardéw” Sp. z o.0.
dotyczacym zasad udzielania zamodwien sektorowych o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
na podstawie przepiséw o ktdrych mowa art. 3 ust. 1 ustawy Prawo Zamodwien Publicznych (zamdwienia
sektorowe o wartosci mniejszej niz progi unijne).

Zamawiajacy: Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej ,,Zyrardéw” Sp. z o. o.

Niniejszym ogtasza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego w przedmiocie:

1. Przedmiot ZAMOWIENIA ....ciiiieiiiie ettt sttt et e st e e s be e e st e e sbe e e sateesate e s bae s beeesabeesbeeens
2.Termin realizac)i ZAMOWIENIA .....cuviii it e e et e e e et e e e eabt e e e s rateeeesabteeeesnsaeeeennees
3. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (zdolno$¢ do wystepowania w obrocie
gospodarczym, odpowiednie uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci gospodarczej

lub zawodowej, sytuacja ekonomiczna lub finansowa, zdolnos¢ techniczna lub zawodowa) *.................
5. Podstawy WyklUCzenia Z POSEEPOWANIA *..........ceveereerreeieisisesseiee s ssss s s s ssss s st ss st st sesan s st ssssssan st ses s sas st sassnsns
6.SP0SOD rEAliZACji ZAMOWIENIA .....eeeeeetceectetec ettt e e st sttt s sen s se st esasassanns
O =R AT = = 1 1o U
VAT L] 0] o =11 [0 T o USSR
9.Miejsce i termin Zt0ZENIa OFEITY...cciii i e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e neanraees
I QY= g = e 10T 0 1A | {= SRR
10.0soba upowazniona do kontaktu z WyKONAWCamIi ..........uuvieeiiiiiiiieiie ettt e e e e
11.Sp0SOb PrzygOtOWANIA OFEITY: ...oiiiiiieee ettt et e e e e e e e et e e e eeabeeeeeenareeeeeanaeans
12. Tres¢ oferty powinna byc¢ zgodna z wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania.

13. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é wraz z ofertg cenowgq nastepujgce

14.0twarcie ofert Nnastgpi W dniu .....cccocceeeeeeeec Wit za
posrednictwem™..........ccooveecieeineeeee e e,
15. INNE@ INFOIMACIE I UWAET F...oeeeeeeee ettt e e e e e ettt e e e e abee e e entareeeeenabaeeeeennrees

Zataczniki:
Wzor oferty
Wzér umowy

*niepotrzebne skresli

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych
w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej
»2yrardéw” Sp. z o.0.

(pieczeé adresowa Wykonawcy)

NIPH): oo

L] Pl S
faX®) s e,

adrese—mail*): ccocoooeeiiiiii,

WZOR OFERTY

Zamawiajacy: Przedsiebiorstwo Gospodarki
Komunalnej ,,Zyrardéw” Sp. z 0. o.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe/ogtoszenie o zaméwieniu z dnia................ prowadzone na
podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej
,Zyrardéw” Sp. z 0.0.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

Netto: .o zt

B4 (0N T =N =L (oY AT
podatek VAT: ...... D0 vttt zt

JSTOWNIE VAT/ ottt ettt e e et e st st st st sae st st se s

Brutto: ..ooveeeevervecee et 7t

4. Oswiadczamy, iz zdobylisSmy konieczne informacje oraz materiaty do przygotowania oferty.
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5. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac od daty wyznaczonej na
sktadanie ofert.

6. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy i zobowigzujemy sie, w
przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez zamawiajgcego.

7. Oswiadczamy, iz spetniamy postawione przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu tj.:

a) posiadamy zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym*

b) posiadamy odpowiednie uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej*
c) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajgcej realizacje zamdwienia*

b) posiadamy zdolnos¢ techniczng lub zawodowa umozliwiajaca realizacjg zamdwienia.*

9. Oswiadczamy, iz nie podlegamy wykluczeniu z postepowania.*

10. O$wiadczamy, ze wypetniliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13lub art. 14 RODO Y wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie
zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

11. Wyrazamy zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym *

Zataczniki do oferty:

/Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

do podpisywania oferty/

*niepotrzebne skresli¢

Urozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zyrardow

Zatacznik nr 7

do Regulaminu udzielania zaméwien
sektorowych w Przedsiebiorstwie Gospodarki
Komunalnej ,,Zyrardéw” Sp. z o.0.

Nazwa Dziatu/Zaktadu

PROTOKOL KONIECZNOSCI
udzielenia zamoéwienia sektorowego w zakresie: dostaw interwencyjnych, ustug/robét awaryjnych, ktérych
koniecznos$¢ zlecenia jest nagta i uzasadniona pilng koniecznoscig usuniecia awarii infrastruktury technicznej,
usterki sprzetu czy tez w innych przypadkach, w ktorych istnieje ryzyko zagrozenia ciggtosci Swiadczenia ustug
przez przedsiebiorstwo Zamawiajacego.

W zwigzku z zaistnieniem nizej opisanego stanu faktycznego, wnosze o wyrazenie zgody na udzielenie
zamowienia Sektorowego, PrzeAMIOCIE. ... ccieiceeieeii ettt e st et s e st se e s e s et st esnsasane s - w trybie
uproszczonym zgodnie z przepisami Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é jest mniejsza
niz 130 000 zt. w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej ,Zyrardéw” Sp. z o.0.

1. Data i godzina zgtoszenia awarii/wystgpienia usterki sprzetu/ wystgpienia innych przypadkéw, w ktérych
istnieje ryzyko zagrozenia ciggtosci Swiadczenia ustug przez przedsiebiorstwo Zamawiajacego i zachodzi
potrzeba pilnego udzielania zamdwienia

3. Wykaz wykonawcéw, ktérych zaproszono do ztozenia oferty/ktorzy ztozyli oferte wraz z cenami i terminem
FEAlIZAC)T ZAMOWIENIA ...eveecte ettt st ettt te et st et et se et et saesessesesers et stesassestessesesas stesensessessesaseatensssestesssaseseesennsnn

oL

Termin usuniecia awarii/naprawy sprzetu/dostawy iNtErWENCYJNE] ...covueeeevererieeereerireereeetreeereeeeeeevesessesevessasesesennes
7. Inne warunki realizacji ZAMOWIENIA ¥ ...ttt ettt et et e et et er ettt sae s etees st ete et anatesassas et ereanan

Sporzadzit/a: Sprawdzit:
(data i podpis Kierownika Dziatu) e e e et sae s
(data u podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownik Zamawiajacego)

*niepotrzebne skresli
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Zatacznik nr 8

do Regulaminu udzielania zaméwien
sektorowych w Przedsiebiorstwie Gospodarki
Komunalnej ,,Zyrardéw” Sp. z 0.0.

Znak sprawy
ZyrardOw , dnia ......oceveevevevennnnn.

Notatka stuzbowa z negocjacji z wykonawcg zamoéwienia sektorowego
o wartosci o mniejszej niz progi unijne

(data przeprowadzenia negocjacji)

Przedstawiciel ZAMAWIAJGCEEO ...ccveiiieciiie ettt e e re e e et e e e e ate e e e e e eabte e e eeataeeeeateeeesreeeeenrees

0raz PrzedstawiCiel WYKONAWCY ......ccciiiiiiiiiiiiiiie ettt e et e e e e e e e tere e e s e e e e e e esanbaaeeeeeeseennnsaeeaeaaenan
(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamdwienie sektorowe o wartosci mniejszej
niz kwoty okreslone na podstawie przepisdow o ktérych mowa art. 3 ust. 1 ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych (zamdwienia sektorowe o warto$ci mniejszej niz progi unijne)

w przedmiocie:

(wskazanie przedmiotu zamodwienia)

Uzgodniono nastepujgce warunki realizacji zamodwienia:
e %L LA T [OOSR
e =L 001 s I E=T- - 1] 1 USSP
el LS g I ] =11 o 1Y of USRS
el AV - | - | Lol - I P PP P PP PP PP PPPPPPPPPPN

(inne majace znaczenie dla zamawiajgcego)

Przedstawiciel wykonawcy Przedstawiciel zamawiajacego
Zatgczniki:

*niepotrzebne skresli¢
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WHRIOSER DO

F1.4-01-

nilk nr 9

PLANL INWESTYCYINEGD MA RDK

Komirka ongantracy] na:

Tarmin realizac|l

Krytesia wybors Kod OFV

Zrddio finansowania

Proadmiot zamdwie

Szacunkowa wartosd
ramdmienia

Lp czy jest to: dostawa stuga-Ll, robota
budowlana - RE}
I INWESTYCJE

Razem:

WRIDSEX DO

140101

PLANU INMWESTTCYINEGD NARDK

Komdrka organizacy] na:

a

ot

Tarmin realizac||

Kod PV

) B i

Lp

Prmadmiot zamdwh

=0, ushiga-U, robota

zamlom, czy e
busdowlana - RE}

Szacunkowa wa
il

minadenia

REMONTY

Razem:
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F1.8-01-01

WRIOSER DO

PLANL IMWESTTCYINEGD NARDK

Eomibrka orgastracy|na:

Przadmiot zamdw lenia
Plamowany tryl
L Szacinkowa wartodd Tarmin realizac|l . . o e
P- [za wekazanlam, czy jest toe dostawa =D, usluga-U, rabota JE——— ramdwlanis Kryteria wybons | Kod £PV drédio finansowania edzleler
busdawlana - RE] zam dulenia
1] ZAKUPY
WNIOSEK DD

PLANLY INWESTTCYINESD NARDK

Komdrika organtsacynac

Tarmia 1
Cammidws

Xryterta wyborns

Zedudlo f

Emitwianis

Razem:

Razem Hil:

Sporzadzit Kierownik

Uzgodniono z Gl Ksiggowym
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Zatacznik nr 10
do Regulaminu udzielania zaméwien
sektorowych w Przedsiebiorstwie Gospodarki

Komunalnej »2yrardow” Sp.
zo.0.
Plan zaméwien sektorowych o wartosci o mniejszej niz progi unijne na rok ....................
) . Przedmiot Planowany
Dziat ktrego zaméwienia Wartosé Planowany termin
Lp. |dotyczy (ze wskazaniem, czy tryb rozpoczecia i
. . szacunkowa ) . ) .
zamowienie jest to dostawa, . Kod udzielenia zakonczenia
zamoOwienia o . .
ustuga czy robota cPV zaméwienia | wykonywania
budowlana) zamowienia
Sporzadzit/a:
Zatwierdzam:
(podpis Kierownika Dziatu zamdwien publicznych) (podpis Kierownik Zamawiajgcego

lub osoby upowaznionej)

Page28 of 29



@ PCK

Zyrardow

Rejestr zamowien sektorowych o wartosci o mniejszej niz progi unijne udzielonych w roku

Zatacznik nr 11
do Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych

w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej
»2yrardéw” Sp. z o.0.

kalendarzowym ..................... W Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej ,, Zyrardéw” Sp. z o.0.

Nr Przedmiot Wkartosc.
Lp zaméwienia Kod Nazwa i adres Termin Nr i data zawarcia Wartosé wykonania
‘ <. |(ze wskazaniem, czy jestto| CPV realizacji umowy/zlecenia o Uwagi przedmiotu
zamowienia Wykonawcy i A zaméwienia zaméwienia
dostawa, ustuga czy robota zamowienia /zaméwienia
budowlana)
Sporzadzit/a
Data i podpis
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