Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia dla postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na ustuge polegajqcq na realizacji Zadania 27 pn.: ,, Promocja Projektu”,
wehodzgcego w sktad Projektu Gospodarka wodno — $ciekowa w miescie Zyrardow — Etap IIl”, wspolfinansowanego przez
Unig Europejskq ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
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E‘d?gé'éjzsiie (‘ PGK Unia Europejska
Zyra Fundusz Spéjnosci

Infrastruktura i Srodowisko ardow

Zalacznik nr 7 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na realizacje
Zadania 27 pn.: ,,Promocja Projektu”.

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego: ZP/JRP/U/17/2018

1. INFORMACJE PODSTAWOWE
ZAMAWIAJACY:

Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej ,,Zyrardow”
Sp. zo.o.

ul. Czysta 5

96 — 300 Zyrardéw

POLSKA

WYKONAWCA:
Niniejszg oferte sklada:

Lp. Nazwa Wykonawcy” Adres Wykonawcy™

V" Jesli niniejsza_oferta_skladana jest wspdlnie przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw, nalezy podaé nazwy i adresy
wszystkich tych Wykonawcow lub nazwe i adres Pelnomocnika, zgodnie z SIWZ.

2. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Zakres ustugi Wykonawcy to prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Zada-

nia 27 pn.: ,,Promocja Projektu”, wchodzacego w sklad Projektu pn.: ,,Gospodarka wodno — §ciekowa
w mieécie Zyrardow — Etap III” zwany dalej ,,Projekt”.

Dziatania te maja na celu zwigkszenie swiadomosci opinii publicznej na temat udziatu srodkow Unii
Europejskiej w Projektach realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura

1 Srodowisko.

2.2. Dzialania, o ktorych mowa w pkt. 2.1. musza by¢ prowadzone zgodnie z:
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w trybie przetargu nieograniczonego na ustuge polegajqcq na realizacji Zadania 27 pn.: ,, Promocja Projektu”,
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1) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajagcym wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Euro-
pejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawia-
jace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fun-
duszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.320 z dnia 20 grudnia
2013 r., z pdzn. zm.), zatgcznik nr XII pkt.2.2.

2) Rozporzadzeniem Wykonawczym Komisji (UE) NR 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajg-
cym zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakre-
sie szczegotowych uregulowan dotyczacych transferu wktadow z programow i zarzadzania nimi, prze-
kazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowy-
wania danych — art. 3-5 i zalacznikiem I1.

3) Zatacznikiem nr 13 - Obowigzki Informacyjne Beneficjenta do Umowy nr POIS.02.03.00-00-
0237/17-00 z dnia 23.11.2017r. o dofinansowanie Projektu zwana dalej ,,umowa o dofinansowanie’” oraz zapi-
sami umowy o dofinansowanie Projektu

4) Podrgcznikiem Wnioskodawcey i Beneficjenta polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promacji.
2.3. Dzialania informacyjno-promocyjne obejmujg zakresem rzeczowo-finansowym nw. zadania

inwestycyjne na terenie miasta Zyrardowa wchodzace w sklad Projektu :

Tabela nr 1 - Zadania w trakcie realizacji

L.p. Nr i nazwa zadania *Planowany termin wszczecia proce-
dury przetargowej i realizacji robot
1. Zadanie 3 — Budowa sieci wodociggowej w ul. Mirec- 1V kw. 2018r. - I1. kw. 2019r.
kiego w Zyrardowie.
Zadanie 4 — Budowa sieci kanalizacji sanitarnej I kw. 2019 r.— Il kw. 2021r.
2. w Pétnocnej Dzielnicy Mieszkaniowej w Zyrardowie.
Zadanie 5 — Budowa sieci kanalizacji sanitarnej 1 kw. 2018r. - 11 kw. 20109r.
3. w ul. Wypoczynkowej w Zyrardowie.
Zadanie 6 — Budowa sieci wodociggowej w ul.: Bo-
4, rowkowej, Wypoczynkowej i Kubusia Puchatka 11 kw. 2018r. - 11 kw. 2019r.
w Zyrardowie.
5. Zadanie 7 — Budowa sieci kanalizacji sanitarnej I1-1V kw. 2018r.
w ul. Hulki Laskowskiego w Zyrardowie.
6. Zadanie 8 — Budowa sieci kanalizacji sanitarnej I kw. 2019r.— Il kw. 2021r.
w osiedlu,, Osada Mlyfiska" w Zyrardowie.
7. Zadanie 9 — Budowa sieci kanalizacji sanitarnej
w ul.: Limanowskiego, Kasztanowej i Choiniskiego I -1V kw. 2018r.
w Zyrardowie.
8. Zadanie 14 — Budowa sieci wodociagowej w ul. Zabiej I — 11 kw. 2019r.
w Zyrardowie.
9. Zadanie 16 - Budowa sieci kanalizacji sanitarnej 1V kw. 2018r. — IV kw. 2019r.
w ul.: Roszarniczej i Mickiewicza w Zyrardowie.
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10. Zadanie 17 - Budowa sieci kanalizacji sanitarnej 11 kw. 2019r. — | kw. 2020r.
w ul. Matejki w Zyrardowie.

11. Zadanie 18 -Budowa sieci kanalizacji sanitarnej I — IV kw. 2019r.
w ul.: Grenadieréw, Reja i Chrobrego w Zyrardowie.

12. Zadanie 19 - Modernizacja (przebudowa) Oczyszczal- I kw. 2019r. — IV kw. 2021r.
ni $ciekow w Zyrardowie.

13. Zadanie 20 - Przebudowa Przepompowni przy I kw. 2019r. — IV kw. 2021r.
ul. Gdanskiej w Zyrardowie.

14, Zadanie 22 - Samochdd specjalistyczny - Inspekcja I kw. 2021r. — | kw. 2022r.
telewizyjna sieci kanalizacji sanitarnej.

15. Zadanie 23 - Przebudowa Oczyszczalni Sciekow
w Zyrardowie - Agregat pradotworczy do awaryjnego 11— 1V kw. 20109r.
zasilania.

16. Zadanie 24 - Przebudowa Oczyszczalni $ciekow I kw. 2021r. — I kw. 2022r.
w Zyrardowie - Agregat kogeneracyjny.

17. Zadanie 25 - System GIS - inteligentny system zarza- Il kw. 2020 r.— | kw. 2022r.
dzania sieciami wodno-kanalizacyjnymi.

*Podane terminy sq planowanymi i mogq ulec zmianie

Tabela nr 2- Zadania zrealizowane

L.p. Nr i nazwa zadania Okres realizacji robot
1. Zadanie nr 1 - Budowa sieci kanalizacji sanitarnej I — 11 kw. 2017r.
w ul.1-go Maja w Zyrardowie
2. Zadanie nr 2 — Budowa sieci wodociagowej w ul.:

Jarzebinowej i Poprzecznej oraz sieci kanalizacji
sanitarnej w ul.: Ja§minowej i Poprzeczne;j

w Zyrardowie Budowa

3. Zadanie 10 — Budowa sieci wodociggowej w ul.: 11— 11 kw. 2018r.
Kilinskiego i Srodkowej w Zyrardowie

IV kw. 2017r.

4. Zadanie nr 11 - Budowa sieci wodociggowej
w ul.: Batalionéw Chtopskich i J. Horodyskiego IV kw. 2017r. — Il kw. 2018r.
w Zyrardowie

5. Zadanie 12 — Budowa sieci wodociagowej w ul. Izy 11— 11 kw. 2018r.
Zielinskiej w Zyrardowie

6. Zadanie 13 — Budowa sieci kanalizacji sanitarnej 11— 11 kw. 2018r.
w ul. Izy Zielinskiej w Zyrardowie

7. Zadanie nr 15 - Budowa sieci wodociggowej =1V kw. 2017r.
w ul. Staszica w Zyrardowie

8. Zadanie nr 21 - Budowa sieci wodociggowej IV kw. 2017r.— Il kw. 2018r.

w ul. Podmiejskiej w Zyrardowie

3. CELE UMOWY

Celem og6lnym jest prowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych w okresie od dnia zawarcia
Umowy do dnia 31.05.2022r. w zakresie informowania opinii publicznej o pomocy finansowej otrzymanej z Unii
Europejskiej przez Beneficjenta oraz o fakcie wspdtinansowania projektu z Funduszu Spojnosci w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, poprzez realizacje dzialan informacyjnych i promocyjnych okrelonych

w Umowie o dofinansowanie.
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Dziatania informacyjno-promocyjne muszg by¢ prowadzone zgodnie z wytycznymi obowigzujacymi
w tym zakresie dla projektow wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodo-

wisko z Funduszu Spojnosci 2014-2020.

4. KOD USLUGI WG WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):

79342200-5 Ustugi w zakresie promocji

22462000-6 Materiaty reklamowe

79341000-6 Ustugi reklamowe

79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych
79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane
39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

5. ZAKRES DZIALAN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH
I. Zakres dziatan informacyjno-promocyjnych:

1) Tablica pamiatkowa

Celem bezposrednim tablicy pamigtkowej jest zwigkszenie $wiadomos$ci opinii publicznej na temat
udzialu srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej w Projekcie realizowanym z Funduszu Spojnosci
w ramach POIiS.

Opis:

Wykonanie, dostarczenie i zamontowanie 1 szt. tablicy pamigtkowej dla projektu ,,Gospodarka wod-
no-$éciekowa w miescie Zyrardow — Etap 111"

Tablica pamigtkowa jednostronna o wymiarach, co najmniej 0,8 m x1,2 m 1 grubosci co najmniej
0,005 m, zostanie wykonana z mosigdzu i zamocowana w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Czyste;j
w Zyrardowie.

Tresé¢/zawartosc:

Tablica musi by¢ wykonana zgodnie z zasadami promocji wskazanymi w Podrgczniku wnioskodawcy
i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, Karta wizua-
lizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko lata 2014-2020 oraz Zatacznikiem 13 do
umowy o dofinansowanie.

Tablica pamigtkowa, musi zapewnia¢ czytelno$¢ informacji oraz wysoki poziom estetyczny do dnia

31.12.2027r.
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Termin:
3 miesigce od przekazania przez Zamawiajacego zlecenia na jej wykonanie i zamontowanie.
Planowany termin wykonania tablicy Il kw. 2022r.

Projekt tablicy musi uzyskaé akceptacje Zamawiajacego.

2) Publikacja prasowa’

Celem bezposrednim publikacji prasowej jest zwigkszenie §wiadomos$ci opinii publicznej na temat
udzialu §rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej w Projekcie realizowanym z Funduszu Spojnosci
w ramach POIiS oraz roli jaka odgrywa Unia Europejska poprzez Fundusz Spoéjnosci, jak rowniez
przekazanie aktualnych na czas emisji informacji o Projekcie.

Opis:

Opracowanie i1 przekazanie do publikacji informacji prasowych majacych na celu przedstawienie
spoleczenstwu najwazniejszych informacji zwigzanych z realizacjg zadan wymienionych w pkt. 2 ppkt
2.3. Tabela nr 1 i Tabela nr 2. Opisu przedmiotu zamdéwienia zwanego dalej ,,OPZ”.

Tres$é¢/zawartos¢:

Publikacje prasowe/artykuty w swej tresci musza zawiera¢ informacje o zakresie prac inwestycyjnych
(wykonanych, bedacych w trakcie realizacji, planowanych do realizacji), dostawach, mozliwych
utrudnieniach, korzySciach  wynikajacych z realizacji zamierzen objetych  Projektem,
o postgpach w realizacji zadah i1 catego Projektu oraz o Zrddtach jego finansowania (w przypadku
wspotfinansowania projektu z pozyczki/ek, informowanie spoteczenstwa zgodnie z zasadami
wynikajacymi z przepisow pozyczkodawcdw). Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o zrodiach
wspotfinansowania realizacji projektu z pozyczki/ek.

Informacje odnoszace si¢ do zadan zrealizowanych wymienionych w pkt. 2 ppkt. 2.3. Tabela nr 2
OPZ, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w terminie 14 dni od otrzymania od Wykonawcy wniosku
o udostepnienie tych informacji.

Publikacje prasowe muszg by¢ aktualne na czas ich opracowania i publikacji.

Zamawiajacy nie dopuszcza dwukrotnej publikacji tego samego artykutu/publikacji prasowe;.
Zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie publikacji prasowej/artykutu, kazdorazowe przediozenie

w wersji edytowalnej do akceptacji Zamawiajgcemu w terminie 21 dni przed uzgodnionym migdzy

! Tresé pkt. zostanie uzupetniona o zadeklarowana/e publikacje/e prasowa/e w Zalgczniku nr 1 do SIWZ - Formularz
ofertowy pkt. 3.3.
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stronami terminem publikacji w prasie. Po uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego, Wykonawca

przekaze do publikacji publikacje prasowe/artykuty, w nast¢pujacych terminach/okresach:

10 publikacji w gazecie lokalnej (np. Zycie Zyrardowa, Glos Zyrardowa i okolic) w terminach
ustalonych z Zamawiajacym, przyjmujac:

- jedna publikacja w 2018r.- do konca IV kw. 2018r.,

- dwie publikacje w 2019r. w terminach uzgodnionych z Zamawiajagcym przy zalozeniu jednej
publikacji w potroczu,

- trzy publikacje w 2020r. w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym przyjmujac jedna
publikacje w pierwszym potroczu, dwie publikacje w II péiroczu,

- dwie publikacje 2021r. w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym przy zalozeniu jednej
publikacji w poétroczu,

- dwie publikacje 2022r. w terminach uzgodnionych z Zamawiajagcym przy zatozeniu dwoch

publikacji w I potroczu.

Miejsce Publikacji:

Lokalizacja publikacji prasowej/artykutu w prasie - na stronie redakcyjnej, powierzchnia A3,
liczba znakéw co najmniej 4500, peten kolor. Kazda z publikacji prasowej winna zawiera¢ co
najmniej 2 zdjecia obrazujace przedmiot Projektu. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu co
najmniej 5 zdje¢ do wyboru. Zdjgcia musza by¢ wykonane w wysokiej rozdzielczosci,
obrazujace np. postepy w realizacji prac na zadaniach objetych trescig artykutu i wykonane
w zgodnosci 1 przy zachowaniu przepisow RODO.

Publikacje prasowg nalezy oznaczy¢ elementami wilasciwymi zgodnie z obowigzujagcym
Beneficjenta ,, Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-
2020 W zakresie informacji i promocji” oraz ,,Ksiegq identyfikacji wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na lata 2014 — 20207,

dostepnych na stronie internetowej WWWw.pois.gov.pl.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajagcego o planowanym terminie publikacji

prasowej/artykutu.

W celu udokumentowania opublikowania artykulu w prasie Wykonawca bedzie przekazywat

Zamawiajacemu kazdorazowo, niezwlocznie po publikacji 1 egz. gazety w ktorej zostat opublikowany

artykut prasowy.
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3) Audycja radiowa®

Celem bezposrednim audycji radiowe;j jest zwigkszenie §wiadomosci opinii publicznej na temat udzia-
tu $rodkow pochodzacych z Unii Europejskiej w Projekcie realizowanym z Funduszu Spojnosci
w ramach POIiS oraz roli jaka odgrywa Unia Europejska poprzez Fundusz Spéjnosci jak rowniez
przekazanie aktualnych na czas emisji informacji o Projekcie.

Opis:

Opracowanie i emisja wraz z wykupieniem czasu antenowego 5 réznych w tresci audycji radiowych,
wyemitowanych w stacji radiowej o zasiggu lokalnym. Czas trwania audycji min. 5 minut,
czestotliwo$¢ wyemitowania audycji 3 krotna w odstepach, co 7 dni. Emisja musi si¢ odby¢
w godzinach o najwiekszej stuchalnosci pomiedzy 7:00 a 15:00.

Tres$é¢/zawartos¢:

Opracowanie materiatéw informujacych spoleczenstwo o zakresie prac, mozliwych utrudnieniach,
korzysciach, postgpach w realizacji Projektu oraz zrddtach finansowania.

Kazda z audycji bedzie informowata o Projekcie i podawata spoteczenstwu aktualne informacje ze
stanu jego realizacji. Audycja w swej tresci winna informowaé o koszcie Projektu, wielkosci
dofinansowania. Audycje musza by¢ opatrzone komentarzem i odpowiednig oprawg muzyczna.
W kazdej audycji musi by¢ podkreslona rola Unii Europejskiej poprzez podanie informacji ,,Projekt
wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko”.

Tre$¢ audycji wymaga uzgodnienia i akceptacji Zamawiajacego.

Miejsce emisji

Radio lokalne

Terminy:

Audycje zostang wyemitowane w 2019, 2020, 2021 i 2022 roku w terminach uzgodnionych
kazdorazowo z Zamawiajacym, przy czym:

I audycja w 2019r. zostanie wyemitowana najpozniej do konca I kwartatu 2019r.,

IT audycja w 2019r. do konca IV kw. 2019r.,

I11 audycja w 2020r. do konca IIT kw. 2020r.,

? Tresé pkt. zostanie uzupetniona o zadeklarowana/e audycje/e radiowa/e w Zatgczniku nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy
pkt. 3.4.
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IV audycja w 2021r. do konca IIT kw. 2021r.,

V audycja w 2022r. do 30 kwietnia 2022r.

Zakres czynnosci:

1. Zebranie materiatbw merytorycznych.

2. Przygotowanie i zrealizowanie 5 audycji.

3. Powiadomienie Zamawiajgcego o terminie i godzinie emisji.

4. Przedstawienie Zamawiajagcemu na co najmniej 30 dni przed planowanym terminem emisji
scenariusza audycji radiowe;j.

5. Przekazanie Zamawiajagcemu na no$niku elektronicznym kazdej wyemitowanej w radiu audycji
radiowej.

6. Udokumentowanie wyemitowania kazdej audycji radiowej poprzez przekazanie dokumentu
potwierdzajacego wykupienie czasu antenowego na 3 krotng emisj¢ kazdej audycji radiowe;.

4) Strona internetowa Projektu

Celem bezposrednim informacji zamieszczanych na stronie internetowej Zamawiajgcego jest zwigk-
szenie $wiadomosci publicznej na temat udziatu srodkow Unii Europejskiej w Projekcie realizowanym
w ramach POIiS oraz roli, jaka odgrywa Unia Europejska poprzez Fundusz Spojnosci w Rozwoju na-
szego Miasta. Dodatkowym celem jest stworzenie narzedzia w postaci interaktywnej mapy Projektu,
dzigki ktorej spoteczenstwo uzyska dostgp do informacji o Projekcie.

Opis:

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i umieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego
w zaktadce dotyczgcej realizacji Projektu interaktywnej mapy przedstawiajacej zakres rzeczowy Pro-
jektu (sporzadzonej na planie miasta Zyrardowa), w kolorze, na ktorej zilustrowane beda poszczegdlne
zadania wymienione w pkt.2 ppkt.2.3 OPZ, ich zakresy, stan realizacji wraz z przypisanymi do po-
szczego6lnych lokalizacji materiatami multimedialnymi prezentujacymi stan realizacji poszczeg6lnych
zadan. Obowigzkiem Wykonawcy jest aktualizacja mapy w miare postepu prac na Projekcie (raz na
miesigc). Zamawiajacy kladzie gldéwny nacisk na atrakcyjng szate graficzng oraz walory informacyjne
i czytelno$¢ mapy.

Projekt mapy interaktywnej zostanie przedstawiony przez Wykonawce¢ w co najmniej trzech wersjach

do akceptacji Zamawiajagcemu w terminie nie pozniej niz 90 dni od dnia podpisania umowy na ustuge.
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Wykonawca jest zobowigzany do aktualizacji informacji zamieszczonych na mapie interaktywnej
w miar¢ postepu prac na Projekcie, w trakcie trwania umowy na ushugg. W przypadku stwierdzenia
przez Zamawiajgcego, ze mapa interaktywna zawiera braki, nie zostata zaktualizowana w przedmiocie
zakresu Projektu (np. nie zawarto informacji o aktualnie realizowanym zakresie rzeczowym Projektu),
pomimo dwukrotnego otrzymania od Zamawiajacego wniosku o jej uaktualnienie, poprawienie, uzu-
pelienie, Wykonawca nie dokonal aktualizacji, poprawienia i uzupehienia, Zamawiajacy podejmie
czynnosci wynikajace z Zatgcznika nr 6 - Umowa na realizacj¢ usthugi.

Zakres czynnosci:

1.Utworzenie strony internetowej, na ktorej] Wykonawca umiesci mapg interaktywna Projektu.
2.Przekazanie linku do strony administratorowi strony internetowej Zamawiajacego

www.pgk.zyrardow.pl w celu jego umieszczenia. Administratorem strony jest Extranet z siedziba

w Toruniu.
3.0bstuga strony internetowej zawierajacej mape, jej biezaca aktualizacja.
Parametry techniczne/technologia:
HTML,PHS,MSQL \ elementami flash (interaktywna mapa Projektu).

5) Konferencja prasowa

Celem bezposrednim jest zwigkszenie §wiadomosci opinii publicznej na temat udziatu §rodkow Unii
Europejskiej w Projekcie realizowanym w ramach POIi$ oraz roli jaka odgrywa Unia Europejska po-
przez Fundusz Spdjnosci. Celem jest rowniez zapewnienie w mediach publikacji na temat realizowa-
nego Projektu oraz zbudowanie wizerunku Zamawiajgcego poprzez kreowanie nowoczesnej polityKi
informacyjnej.

Opis:

Przygotowanie i przeprowadzenie konferencji prasowej dla przedstawicieli mediow (prasa, radio, te-
lewizja, internet).

Tres¢:

Konferencja prasowa kazdorazowo odbywaé sie bedzie na terenie Miasta Zyrardowa i po$wiecona
bedzie prezentacji dziatan, korzysci i efektow realizowanych i osiggnietych w ramach Projektu.
Uczestnikami konferencji prasowej beda: przedstawiciele Zarzadu Zamawiajacego, Kierownik Jed-
nostki Realizujacej Projekt, Przedstawiciele wtadz miasta, przedstawiciele mediéw i inne osoby zapro-

szone przez Zamawiajacego do udzialu w konferencji, jednak nie wigcej niz 10 osob.
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Podczas kazdej z konferencji przedstawione zostang informacje o aktualnym stanie realizacji zadan
wchodzacych w sktad Projektu, informacje ogdlne o Projekcie, korzysci jakie wynikajg z realizacji
Projektu oraz koszty Projektu w tym: wielko$¢ dofinansowania ze $srodkow UE.
Na kazda konferencj¢ prasowa, Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania Prezentacji
w programie Power Point, ktora zawierata bedzie aktualne informacje o stanie realizacji Projektu na
czas, w ktorym odbywatla si¢ bedzie konferencja prasowa.
Prezentacja winna by¢ sporzgdzona na minimum 5 slajdach.
Wykonawca, na co najmniej 30 dni przed ustalonym terminem kazdej z konferencji prasowych,
przedstawi Zamawiajagcemu w wersji edytowalnej na pendrive prezentacje w celu jej akceptacji lub
wniesienia uwag. Zamawiajacy w terminie 7 dni od jej otrzymania przekaze Wykonawcy akceptacje
prezentacji badz uwagi w celu ich wniesienia. Wykonawca zobowigzany jest w terminie 5 dni od ich
otrzymania, uzupehnienia prezentacji i przekazania Zamawiajacemu w formie jak wyzej w ilosci 3 szt.
Hos¢:

¢ 5 konferencji (czas trwania kazdej z nich okresla si¢, na co najmniej 2 godziny),

e 5 prezentacji w Power Point z ktorych kazda sporzadzona begdzie na minimum 5 slajdach.
Terminy:

e do uzgodnienia z Zamawiajacym, przy czym:

- pierwsza konferencja - I potrocze 2019r., druga - II potrocze 2019r.,
- trzecia, czwarta 1 pigta konferencja w latach 2020, 2021 1 2022 - I pétrocze.

Zakres czynno$ci Wykonawcy dla kazdej z konferencji:
1. Zbieranie materialdéw merytorycznych.
2. Uzgodnienie z Zamawiajacym terminu i miejsca, w ktorym odbedzie si¢ konferencja prasowa.
3. Kompleksowe przygotowanie i poprowadzenie konferencji prasowej od strony organizacyjnej
(W tym: wyposazanie w niezbedny sprzet audiowizualny - minimum dwa mikrofony bezprzewodowe
dla uczestnikow 1 prowadzacych, projektor multimedialny ze wskaznikiem laserowym, ekran, laptop
wspotpracujacy z projektorem i kompatybilny z internetem).
4. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej na 30 dni przed uzgodnionym terminem konferencji
listg osob/instytucji, dla ktorych Wykonawca przygotuje zaproszenia na konferencje. Wykonawca
w terminie 21 dni przed ustalonym terminem konferencji przekaze Zamawiajagcemu uzgodnione co do

tresci 1 grafiki zaproszenia w ilo$ci co najmniej 10 szt.
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5. Przygotowanie na kazda konferencj¢ prezentacji Projektu w programie Power Point, ktéra
sporzadzona zostanie na minimum 5 slajdach i przedstawiata bedzie aktualny stan (na czas w ktorym
odbywata si¢ bedzie konferencja) na Projekcie. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wytyczne
odnoszace si¢ do zawarto$ci prezentacji. Wykonawca przygotuje prezentacj¢ w uzgodnieniu
w zakresie treSci i grafiki z Zamawiajacym. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu uzgodniong
prezentacj¢ na nos$niku pendrive w ilosci 3 szt. w terminie 14 dni przed uzgodnionym terminem
konferenciji.

6. Oznakowanie wizualne miejsca konferencji (ekspozycja Roll-up Zamawiajacego, plakaty).

7. Sporzadzenie raportu fotograficznego z kazdej konferencji (minimum 30 zdj¢¢ aparatem cyfrowym
lustrzankg rozdzielczosci, co najmniej 1920x1080 Full HD) i filmu (kamera cyfrowa, po montazu film,
co najmniej 5 min.) oraz przekazanie ich Zamawiajgcemu w terminie 7 dni roboczych po konferencji

na no$niku CD/DVD w ilosci 3 szt.
8. Monitoring medidow po konferencji (np. artkuty prasowe, TV lokalna, internet).

6) Przygotowanie i emisja filmow/reportazy w lokalnej TV o Projekcie

Celem bezposrednim jest zwigkszenie §wiadomosci opinii publicznej na temat udziatu §rodkow Unii
Europejskiej w Projekcie realizowanym w ramach POIiS oraz roli jaka odgrywa Unia Europejska po-
przez Fundusz Spojnosci. Celem jest rowniez zapewnienie publikacji w mediach na temat realizowa-
nego Projektu oraz zbudowanie wizerunku Zamawiajacego poprzez kreowanie nowoczesnej polityki
informacyjnej.

Opis:

Opracowanie 1 przekazanie do emisji materiatow informujacych spoleczenstwo o najwazniejszych
kwestiach zwigzanych z realizacjg zadan wchodzacych w sktad Projektu, zakresie robot realizowanych
na poszczegdlnych zadaniach, mozliwych utrudnieniach, korzysciach, o postgpach w realizacji
Projektu oraz zrodtach finansowania. Opracowane przez Wykonawce 1 zaakceptowane przez
Zamawiajacego materialy zostang wyemitowane w telewizji o zasiggu lokalnym 1 na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Hosé:

- co najmniej 4 filmy/reportaze trwajace 5+10 min, ktorych emisja nastapi po wykupieniu przez

Wykonawce czasu antenowego w lokalnej TV oraz stronie internetowej Zamawiajgcego,
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- materiat filmowy/reportaz Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w ilosci po 3 egz. dla kazdej emisji
na plycie CD/DVD =z elektronicznym opisem ptyty w tresci uzgodnionej z Zamawiajacym.
Parametry techniczne/technologia:

Video: w jakosci Full HD w formacie AVI bez kompresji 16:9 oraz skompresowane w formacie zapisu
MPEG-4 na potrzeby emisji w internecie.

Terminy:

Emisja filmu/reportazu w lokalnej TV nastapi:

- pierwsza emisja - nie p6zniej niz koniec I kwartatu 2019r.,

- druga emisja - nie p6zniej niz koniec I1I kwartatu 2020r.,

- trzecia emisja - nie pozniej niz koniec II1 kwartatu 2021r.,

- czwarta - do konca kwietnia 2022r.

Daty emisji b¢da kazdorazowo uzgadniane z Zamawiajacym.

Zakres czynnosci:

1. Biezace zbieranie materiatu filmowego i zdjgciowego w celu wykorzystania przy opracowaniu fil-
moéw/reportazy.

2. Uzyskanie od Zamawiajgcego harmonogramu prac inwestycyjnych.

3. Przygotowanie i przedstawienie na nosniku CD/DVD kompletnego materiatu do emisji na co naj-
mniej 30 dni przed ustalonym terminem emisji w celu zatwierdzenia lub wniesienia uwag przez Za-
mawiajacego uzyskania akceptacji Zamawiajagcemu.

4. Kazdy materiat filmowy/reportaz musi by¢ opatrzony stosowng oprawg muzyczng 1 narracjg lektora.
Materiat filmowy/reportaz moze zawiera¢: wywiady, teksty, wypowiedzi do wyboru Zamawiajacego,
efekty dzwigkowe.

5. Przy opracowaniu materiatu filmowego nalezy zastosowa¢ najnowsze techniki filmowe w tym: uje-
cia ,,z lotu ptaka” z niskiej wysokosci - efekt ,,latajacej kamery”.

6. Opracowany material filmowy musi dawa¢ mozliwo$¢ zamieszczenia na stronie internetowej Za-
mawiajgcego przy zachowaniu wysokiej jakosci standardow.

7. Caty materiat filmowy/reportaz musi zosta¢ wykonany w kolorze.

8. Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajacego o terminie emisji materiatu filmowe-

go/reportazu w TV lokalnej w formie pisemne;j.
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9. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze materiat filmowy zawiera braki, nie zostal uak-
tualniony w przedmiocie zakresu Projektu ( np. nie zawarto informacji o aktualnie realizowanym za-
kresie rzeczowym Projektu, nie uj¢to waznego wydarzenia, ktore miato miejsce w czasie objetym ma-
teriatem filmowym a Wykonawca pomimo otrzymania od Zamawiajacego wniosku o uzupetnienie
materiatu filmowego o zakres pominigty nie dokonat uzupetnienia/aktualizacji Zamawiajacy podejmie
czynnosci wynikajace z Zatgcznika nr 6 - Umowa na realizacj¢ ushugi.

10. Wykonawca przygotuje oktadke dla kazdej z pltyt CD/DVD zawierajacej materiat
filmowy/reportaz, przedstawiajaca opis ptyty.

11. Udokumentowanie wyemitowania w lokalnej TV filmu/reportazu poprzez przekazanie dokumentu
potwierdzajacego wykupienie czasu antenowego na czas trwania filmu/reportazu.

7) Materialy promocyjne

a) Kalendarze
Celem bezposrednim informacji o Projekcie zawartej w kalendarzu jest zwigkszenie $wiadomosci pu-
blicznej na temat udziatu $rodkéw Unii Europejskiej w Projekcie realizowanym w ramach POIiS oraz
roli jaka odgrywa Unia Europejska poprzez Fundusz Spojnosci.
Opis:
- kalendarze menadzerskie na lata: 2019, 2020, 2021, 2020.
- oktadka kalendarza z ekoskory,
- kolor oktadki - uzgodniony z Zamawiajacym (w kazdym roku inny kolor oktadki ),
- papier kolor ecru w kazdym roku,
- jeden dzien miesigca na kazdej stronie z zaznaczonymi godzinami (soboty i niedziele na jednej
stronie) wraz z zaznaczeniem miesi¢cy na grzbiecie kalendarza,
- ttoczony nadruk na oktadce z ekoskory.
- kazdy kalendarz posiada¢ musi tzw. ,,wkladke”, ktérg bedzie pierwsza kartka kalendarza z papieru
gr. co najmniej 180-250 g,
Hos¢: Po 50 szt. w kazdym roku (50 szt. x 4 lata).
Elementy wizualizacji:
- znak Funduszy Europejskich, znak Unii Europejskiej i logo Beneficjenta wraz z odwotaniem
stownym oraz tytulem realizowanego Projektu oraz rokiem, na ktory zostal opracowany - wykonane

metodg tloczenia,
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Format: B5
Terminy:
1. Kalendarz na 2019r. - 15.01.2019r.
2. Kalendarze na lata: 2020, 2021, 2022 - najp6zniej do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok,
ktérego kalendarz dotyczy.
Zakres czynnosSci:
1. Propozycj¢ kalendarza wraz z projektem wkladki na 2019r. oraz elementami wizualizacji
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w terminie 21 dni od dnia podpisania umowy na ustugg.
Zamawiajacy w terminie 3 dni zaakceptuje lub wniesie uwagi w przedmiocie ztozonych dokumentow,
ktore Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢. Wykonawca w terminie do 15.01.2019r. dostarczy
Zamawiajacemu kalendarze menadzerskie na 2019r. w ilo$ci 50 szt.
2. Na ,,Wktadce” kalendarza winny by¢ umieszczone informacje o Projekcie, o jego dofinansowaniu
ze $rodkow UE. Informacje moga by¢ umieszczone w ujeciu tekstowym, graficznym, zwiera¢ zdjecia
oraz mape miasta Zyrardowa z naniesionym zakresem rzeczowym Projektu jak rowniez inne elementy
uzgodnione z Zamawiajacym. “Wkiadka” bedzie aktualizowana kazdorazowo przy przygotowaniu
kalendarza na dany rok kalendarzowy (2019, 2020, 2021, 2022).
2. Propozycje kalendarzy na lata: 2020, 2021 i 2022 wraz z projektem wktadki oraz elementami
wizualizacji Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ Zamawiajacemu w terminie najpdzniej do dnia
31 sierpnia roku poprzedzajace rok, dla ktorego opracowany bedzie kalendarz.
Zamawiajacy w terminie 7 dni zaakceptuje propozycje Wykonawcy w zakresie elementéw kalendarza
lub wniesie uwagi. W terminie 7 dni od daty przekazania uwag przez Zamawiajacego, Wykonawca
zobowigzany jest do uwzglednienia uwag Zamawiajgcego i ponownego przedstawienia projektu
kalendarza.
Zatwierdzone przez Zamawiajacego kalendarze musza by¢ dostarczone Zamawiajagcemu nie pozniej
niz do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok, ktorego kalendarz dotyczy.
2. opracowanie

b) Broszury
Celem bezposrednim informacji zawartych w broszurze jest zwigkszenie $wiadomosci publicznej na
temat udziatu $rodkéw Unii Europejskiej w Projekcie realizowanym w ramach POIiS oraz roli jaka

odgrywa Unia Europejska poprzez Fundusz Spdjnosci.
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Opis:

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania broszury w formacie A4, sktadanej na 3 czgsci, orien-
tacja pozioma, z papieru kredowego matowego o grubosci min. 180 g, druk w pelnym kolorze, obje-
to$¢ broszury — 2 strony — jedna kartka formatu A4.

Ios§é: 500 szt.

Tresé:

Broszura musi by¢ opracowana w uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Broszura w swej tre§ci winna zawie-
ra¢ informacje o poszczegolnych zadaniach wchodzacych w sktad Projektu, ich zakresy, stan realiza-
cji, lokalizacje poszczegolnych zadan, warto$¢ Projektu w podziale na zrodta finansowania oraz zawie-
ra¢ zdjecia i wykresy. W broszura musi by¢ zamieszczona mapa miasta Zyrardowa z zakresem rze-
czowym Projektu oraz sporzadzona legenda. Zamawiajacy ktadzie szczegdlny nacisk na atrakcyjng
i cickawg szatg graficzng, ktora wzbudzi zainteresowanie odbiorcéw tego dokumentu.

Termin:

Opracowanie, druk i1 przekazanie Zamawiajagcemu broszury informacyjnej w terminie do dnia 30
wrzesnia 2019r.

Zakres czynnosci:

Wykonawca przygotuje co najmniej 3 projekty broszur najpdézniej do 30 czerwca 2019r. (w réznych
konfiguracjach graficznych i kolorystyce) zwierajace tresci o ktérych mowa wyze;.

Zamawiajacy w terminie 10 dni od dnia otrzymania do Wykonawcy projektow broszur zaakceptuje
jeden z przedstawionych projektow lub wniesie uwagi 1 przekaze je do Wykonawcy.

Wykonawca w terminie 10 dni od dnia otrzymania uwag Zamawiajacego do projektu broszury
wprowadzi stosowne zmiany i ponownie przekaze projekt broszury Zamawiajgcemu do akceptacji.

W przypadku gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze projekt broszury nie uwzglednia wniesionych przez
Zamawiajacego uwag i/lub zaproponowanych zmian, Zamawiajacy ponownie przekaze swoje uwagi
a Wykonawca bedzie miat 5 dni od dnia otrzymania uwag na ich uwzglednienie w projekcie broszury.
W przypadku gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze ponownie Wykonawca nie uwzglednil zgloszonych
przez Zamawiajacego uwag do projektu broszury podejmie czynno$ci wynikajace z Zatacznika nr 6 do

SIWZ - Umowa na realizacje ustugi.
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c) Plakaty
Celem bezposrednim informacji na plakatach jest zwigkszenie $wiadomosci publicznej na temat udzia-
tu $rodkéw Unii Europejskiej w Projekcie realizowanym w ramach POIiS oraz roli jaka odgrywa Unia
Europejska poprzez Fundusz Spdjnosci.
Opis:
Wykonawca zobowigzany jest do opracowania 2 plakatow o wymiarach kazdy: 84 cm x 118 cm
(£ 5 cm), dwustronnych, w kolorze, papier kredowy matowy o grubosci min. 250 g, orientacja piono-
wa.
Wykonawca przygotuje co najmniej po 3 projekty dla kazdego z 2 plakatéw (w réznym ujeciu graficz-
nym, kolorystyce oraz tre$ci) i przekaze Zamawiajagcemu w wersji papierowe] (format min.A3)
i elektronicznej (wersja edytowalna) na ptycie CD/DVD lub pendrive, celem dokonania wyboru plaka-
tow 1 ich akceptacji lub wniesienia uwag.
Ilo$¢: 2 plakaty obustronne, kazdy w ilosci po 4 szt.(2 x 4 szt.)
Tres¢:
Tres¢ plakatu musi by¢ opracowana w uzgodnieniu z Zamawiajacym. Plakat w swej tre$ci powinien
zawiera¢ informacje o zadaniach wchodzacych w sktad Projektu, ich zakresach, stanie realizacji, loka-
lizacji poszczegolnych zadan na mapie miasta Zyrardowa wraz z legends.
Zamawiajacy ktadzie szczegodlny nacisk na atrakcyjng i1 ciekawg szatg graficzna, ktora wzbudzi zainte-
resowanie odbiorcow tego dokumentu.
Termin:
Wykonawca przekaze zaakceptowane przez Zmawiajacego plakaty w terminie do dnia 15 maja 2019r.
Zakres czynnosci:
Wykonawca na 4 miesigce przed terminem opracowania plakatu (styczen 2019 roku) przygotuje, co
najmniej po 3 projekty plakatow (w roznych konfiguracjach graficznych i kolorystyce) zwierajace
tresci o ktorych mowa wyzej 1 przekaze Zmawiajacemu.
Zamawiajacy w terminie 10 dni od dnia otrzymania od Wykonawcy projektow plakatow i/lub
zaakceptuje/wniesie uwagi, ktore przekaze do Wykonawcy.
Wykonawca w terminie 10 dni od dnia otrzymania uwag Zamawiajgcego do projektu/éw plakatu/ow

wprowadzi stosowne zmiany i ponownie przekaze projekt/y plakatow Zamawiajacemu do akceptacji.
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W przypadku, gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze projekt plakatu/ow nie uwzglednia wniesionych przez
Zamawiajacego uwag i/lub zaproponowanych zmian albo tez Zamawiajacy stwierdzi kolejne uwagi,
Zamawiajacy ponownie przekaze swoje uwagi, Wykonawca bedzie miat 5 dni od dnia otrzymania
uwag na ich uwzglednienie w projekcie plakatu/ow.
W przypadku gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze ponownie Wykonawca nie uwzglednit zgloszonych
przez Zamawiajacego uwag do projektu broszury podejmie czynnosci wynikajace z Zatgcznika nr 6 do
SIWZ - Umowa na realizacj¢ ustugi.
d) Roll-up

Celem bezposrednim informacji przedstawionej na Roll-up jest zwigkszenie §wiadomos$ci publiczne;j
na temat udziatu $rodkéw Unii Europejskiej w Projekcie realizowanym w ramach POIiS oraz roli jaka
odgrywa Unia Europejska poprzez Fundusz Spojnosci.
Opis:
- konstrukcja aluminiowa z chromowanymi bokami,
- druk jednostronny kolorowy,
- material trwaty, niezawijajacy sie,
- kaseta posiadajaca szeroka noge z wytrzymatym mechanizmem rolujagcym i stabilizujgcy maszt

grafiki,
- wysoka jako$¢ plikow na druku. Wykonawca zwrdci uwage na rodzaj plotera na ktorym bedzie

robiony druk,
- stabilna kaseta,
- maszt dzielony na trzy elementy,
- pokrowiec (na zlozony Roll-up), wykonany z mocnego, niedragcego si¢ materiatu, wyposazony
w uchwyt (w tym: jeden samoregulujacy si¢ do wygodnego przenoszenia spakowanego urzadzenia).
Jedna ze stron pokrowca z matg przezroczysta kieszonka, gdzie mozna umiesci¢ dane zawartosci
pokrowca.
Ilos¢: Roll-up w ilosci 1 szt. o wymiarach co najmniej 100 cm x 210 cm.
Tres¢ Roll-up:
- nazwa Projektu ,,Gospodarka wodno- $ciekowa w miescie Zyrardow - Etap 1117,
- znak Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich i logo Beneficjenta wraz z odwotaniem

stownym,
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- znak - kropla wody stanowigca cze¢$¢ tta Roll-up,

- kolorystyka i wizualizacja Roll-up do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

Termin:

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu Roll-up, najp6zniej do konca I kw. 2019 r.

Zakres czynnosci:

Wykonawca na 3 miesigce przed terminem przekazania Zamawiajgcemu przygotuje co najmniej
3 projekty wizualizacji tresci Roll-up (w roéznych konfiguracjach graficznych i kolorystyce),
zwierajace tresci o ktorych mowa wyzej, w wersji papierowej (format min. A3).

Zamawiajacy w terminie 10 dni od dnia otrzymania od Wykonawcy projektow zaakceptuje jeden
z przedstawionych projektow lub wniesie uwagi, ktére przekaze do Wykonawcy.

Wykonawca w terminie 10 dni od dnia otrzymania uwag Zamawiajacego do projektu Roll-up
wprowadzi stosowne zmiany i ponownie przekaze projekt Zamawiajacemu do akceptaciji.

W przypadku gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze projekt nie uwzglednia wniesionych przez
Zamawiajacego uwag i/lub zaproponowanych zmian albo tez Zamawiajacy stwierdzi kolejne uwagi,
Zamawiajacy ponownie przekaze swoje uwagi, a Wykonawca bedzie mial 5 dni od dnia otrzymania
uwag na ich uwzglednienie w projekcie Roll-up.

W przypadku gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze ponownie Wykonawca nie uwzglednil zgloszonych
przez Zamawiajacego uwag do projektu Roll-up, podejmie czynno$ci wynikajace z Zatacznika nr 6 do
SIWZ - Umowa na realizacj¢ ustugi.

8) Dokumentacja zdjeciowa Projektu

Celem bezposrednim jest zwigkszenie §wiadomosci opinii publicznej na temat udziatu srodkow Unii
Europejskiej w Projekcie realizowanym w ramach POIiS oraz roli jaka odgrywa Unia Europejska po-
przez zapewnienie materiatdw wizualnych dla potrzeb realizacji przewidzianych w zakresie dziatan
informacyjno-promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.
Opis:
Obstuga fotograficzna Projektu:

e dokumentacja zdjeciowa z przebiegu realizacji Projektu .

e Materialy o funkcjach stricte dokumentacyjnych np. dla celéw umieszczania w publikacjach in-

formacyjnych i promocyjnych, oraz materiaty do dokumentacji nastgpujacych form, przydat-

nych dla innych, dalszych dziatah wizerunkowych:
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a) wykonanie ograniczonej ilosci fotografii o podwyzszonych walorach artystycznych do ewen-
tualnego wykorzystania w reklamach wizerunkowych i innych materiatach promocyjnych
(. broszura, wktadka do kalendarza menadzerskiego, plakaty, strona internetowa, prezentacje
Power Point, publikacje prasowe);
b) wykonanie ograniczonej ilosci fotografii o podwyzszonych walorach artystycznych wykona-
nych z lotu ptaka terenow miasta Zyrardowa na ktérych byty i beda realizowane inwestycje
w ramach Projektu.
Hos¢:
- co najmniej po 10 fotografii dokumentacyjnych dla kazdej inwestycji/zadania wymienionej/ego
w pkt 2. ppkt. 2.3 OPZ Tabela nr 2, w tym: z lotu ptaka min 2 szt.,
- co najmniej po 50 fotografii dokumentacyjnych dla kazdej inwestycji /zadania wymienionej/ego
w pkt 2. ppkt. 2.3 OPZ Tabela nr 1, w tym: z lotu ptaka min 10 szt.,
Dokumentacja zdjgciowa winna przedstawiac: stan przed rozpoczeciem realizacji, w trakcie realizacji-
kolejne etapy, po realizacji. Dokumentacja zdjgciowa winna by¢ rowniez wykonywana na okoliczno$¢
np. podpisania umoéw, spotkan informacyjnych, spotkan z mieszkancami itp.
Ilo$¢ pozostatego materiatu fotograficznego ( animacje, fotografie wizerunkowe, z lotu ptaka, panora-
miczne) do ustalenia z Wykonawca w toku uzgodnien z trakcie realizacji poszczegdlnych czynnosci
wynikajacych z umowy na ustugg.
Parametry techniczne/technologia:
e Fotografie w jakosci nadajacej si¢ do druku w formacie A4 o rozdzielczo$ci min. 300 dpi oraz
w jakos$ci nadajacej si¢ do publikacji w internecie (min. 96 dpi).
e Format plikow .JPG.
Terminy:
Przez okres realizacji Projektu 1 trwania umowy na ustuge, w terminach uzgodnionych z Zamawiaja-
cym.
Zakres czynnosci:
1. Uzgodnienie z Zamawiajacym informacji i wytycznych w zakresie obiektow, infrastruktury i ele-
mentéw Projektu podlegajacych dokumentac;i.

2. Uzyskanie od Zamawiajacego harmonogramu prac inwestycyjnych.
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3. Przedstawienie Zamawiajacemu kompleksowej koncepcji zrealizowania dokumentacji, z wyko-
rzystaniem roznorodnych form przedstawionych w OPZ.

4. Biezace wykonywanie dokumentacji zdjgciowej Projektu i1 jej przekazywanie Zamawiajacemu
w podziale na zadania.

5. Dokumentacja zdjeciowa Projektu winna by¢ przekazywana Zamawiajagcemu kazdorazowo na
no$niku CD/DVD w ilos$ci 3 szt. wraz z opisem ptyty dotyczacej jej zawartosci.

9) Impreza masowa

Celem bezposrednim imprezy masowej jest zwigkszenie $Swiadomosci opinii publicznej na temat
udziahu $rodkéw Unii Europejskiej w Projekcie realizowanym w ramach POIiS oraz roli jaka odgrywa
Unia Europejska poprzez Fundusz Spdjnosci.

Opis:

Wykonaweca jest zobowigzany do zorganizowania i przeprowadzenia imprezy masowej ktorej tematem
bedzie podsumowanie dziatan i czynnoSci, wskazanie efektow rzeczowych 1 finansowych
wynikajacych z realizacji Projektu. Lokalizacja imprezy masowej - teren miasta Zyrardowa, miejsce
do uzgodnienia z Zamawiajacym.

Termin:

- miesigce: kwiecien lub maj 2022 roku. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na 4 miesigce przez

ustalonym terminem odbycia imprezy masowej informacje o jej terminie (dacie).

Zakres dzialan:

1. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

- wynajecie i przygotowanie Sali konferencyjnej dla min. 100 os6b na terenie m. Zyrardowa wraz
z poniesieniem wynikajacych z tego tytulu kosztéw. Sala musi posiada¢ system wentylacji,
o$wietlenie, dostep do gniazd elektrycznych, toalety w ilosci niezbednej dla przewidzianej liczby
uczestnikOw oraz szatnig,

- zapewnienie w Sali konferencyjnej miejsc siedzacych dla wszystkich uczestnikow,

- wyposazenie sali w sprzet naglasniajacy oraz urzadzenia audiowizualne -co najmniej dwa mikrofony
bezprzewodowe dla uczestnikow 1 prowadzacych, projektor multimedialny ze wskaZnikiem
laserowym, ekran, laptop wspotpracujacy z projektorem i kompatybilny z internetem,

- ubezpieczenie imprezy masowej (NW),
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- oznakowanie miejsca imprezy masowej, ekspozycja Roll up Zamawiajacego, plakatow,
- zapewnienie osoby do poprowadzenia imprezy masowej,
- sprawowanie nadzoru nad calo$cig przebiegu imprezy masowej,
- udokumentowanie fotograficzne i filmowe na ptycie CD/DVD przebiegu imprezy masowej oraz
przygotowanie sprawozdania z jej przebiegu i przekazanie Zamawiajacemu najpdzniej 3 dni robocze
po dniu w ktorym odbyla si¢ impreza masowa,
- zapewnienie $wiadczenia ustugi cateringowej dla kazdego uczestnika:

e kawa (500 ml/os.), mleko do kawy, cukier,

e herbata czarna, owocowa, zielona,

e woda mineralna (niegazowana, gazowana) 500 ml/os.,

e ciasteczka deserowe (3 rodzaje) 6 porcji,
- przygotowanie co najmniej 50 szt. zaproszen w formie papierowej (papier ozdobny koloru ecru
o grubosci co najmniej 180 g), formatu A4 wraz z kopertami. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu
w terminie co najmniej 90 dni przed terminem imprezy 3 projekty zaproszen w tresci uzgodnionej
z Zamawiajacym. Rozestanie zaproszen do uczestnikdw imprezy lezy po stronie Zamawiajacego,
- monitoring mediéw po imprezie masowej (np. artkuty prasowe, TV lokalna, internet).
Wykonawca zobowiazany jest do przekazania Zamawiajacemu co najmniej na 60 dni przed terminem
imprezy co najmniej 50 szt. zaproszen, ktore uzyskaly zarowno w tresci jak i grafice akceptacje
Zamawiajacego.
W przypadku nie wywigzania si¢ Wykonawcy z dostarczenia zaproszenh w terminie 60 dni przed
impreza, Zamawiajacy podejmie czynnos$ci wynikajace z zatacznika nr 6 do SIWZ - Umowa na
realizacje ustugi.
Wykonawca najpdzniej w terminie 21 dni od ustalonej imprezy masowej przedstawi Zamawiajgcemu
projekt programu imprezy masowe;j.
2. Do obowiazkoéw Wykonawcy w celu przedstawienia na imprezie masowej bedzie nalezalo:

a) Prezentacja Projektu w programie Power Point.

Wykonawca opracuje w programie Power Point prezentacje przedstawiajgcg zrealizowany Projekt
w ujeciu opisowym, wskaznikowym, tabelarycznym, zdjeciowym na co najmniej 10 slajdach.
Zamawiajacy kladzie gtéwny nacisk na oddziatywanie tresci zawartych w prezentacji na odbiorcow

oraz czytelnos¢ przekazu 1 szatg graficzng prezentacji. Prezentacja musi by¢ zaakceptowana przez
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Zamawiajacego przed jej zaprezentowaniem na imprezie masowej. Wykonawca przekaze projekt
prezentacji najpozniej 60 dni przed terminem imprezy masowej, w celu akceptacji przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zaakceptuje prezentacje¢ lub wniesie stosowne uwagi, ktore Wykonawca
zobowigzany jest uwzgledni¢c w prezentacji. Uzgodniona prezentacja w Power Poincie zostanie
przekazana Zamawiajagcemu najpozniej 21 dni przed terminem imprezy masowej w ilosci 3 szt. na
no$niku

pendrive.

b) Film na DVD o Projekcie.

1. Wykonawca opracuje film, w kolorze, przedstawiajacy histori¢ realizacji Projektu w latach 2017-

2022 z uwzglednieniem poszczegdlnych jego etapow, w tym: podpisanie umowy o dofinansowanie
Projektu (material przekaze Zamawiajacy), przedstawienie zadan wchodzacych w jego sktad oraz in-
nych waznych dla projektu zdarzen, takich jak: spotkania z mieszkancami, mediami, podpisywanie
umoéw, narady informacyjne, itp., ktore zostaly uwiecznione w prowadzonych przez Wykonawce dzia-
taniach promocyjno-informacyjnych ujetych w OPZ. Materialy od czasu podpisania umowy na dofi-
nansowanie Projektu Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na jego wniosek. Film musi by¢ udzwieko-
wiony: lektor, muzyka, wywiady, teksty, wypowiedzi do wyboru Zamawiajacego, efekty dzwickowe.
Film musi by¢ wykonany w sposob umozliwiajacy jego wykorzystanie do emisji w telewizji lokalne;.
Jako$¢ filmu nie moze by¢ nizsza niz Full HD w formacie AVI bez kompresji 16:9 oraz skompreso-
wane w formacie zapisu MPEG-4 na potrzeby emisji w Internecie.

Czas trwania filmu 10+ 15 min.

2. Kompletny materiat filmowy zostanie przekazany Zamawiajagcemu na ptytach DVD w ilosci 5 szt.
wraz z oktadka 1 elektronicznym opisem plyty DVD w tresci uzgodnione] z Zamawiajagcym oraz
w ilosci 5 szt. skompresowany w formacie zapisu MPEG-4 na potrzeby emisji w Internecie.

3. Projekt filmu Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu najpozniej 60 dni przed ustalonym terminem
imprezy masowej. Zamawiajacy w terminie 10 dni od dnia otrzymania od Wykonawcy projektu filmu
zaakceptuje go lub wniesie uwagi, ktore przekaze do Wykonawcy.

Wykonawca w terminie 10 dni od dnia otrzymania uwag Zamawiajacego do projektu filmu wprowadzi
stosowne zmiany 1 ponownie przekaze projekt Zamawiajagcemu do akceptacji.

W przypadku gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze projekt filmu nie uwzglednia wniesionych przez

Zamawiajgcego uwag i/lub zaproponowanych zmian albo tez Zamawiajacy stwierdzi kolejne uwagi,
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Zamawiajacy ponownie przekaze swoje uwagi, a Wykonawca bedzie mial 5 dni od dnia otrzymania
uwag na ich uwzglednienie w projekcie filmu.

W przypadku gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze ponownie Wykonawca nie uwzglednil zgloszonych
przez Zamawiajacego uwag do projektu filmu, podejmie czynnosci wynikajace z Zatacznika nr 6 do
SIWZ - Umowa na realizacj¢ ustugi.

4. Zaakceptowany przez Zamawiajacego film DVD, w ilosci jak wyzej Wykonawca przekaze Zama-
wiajgcemu najpdzniej w terminie 21 dni przed ustalonym terminem imprezy masowej.

c) Broszura.

1. Wykonawca opracuje i wydrukuje broszurg informacyjng o Projekcie, w ilosci 200 szt.

2. Format broszury A4, na papierze kredowym najwyzszej jako$ci co najmniej 200 g, druk w pelnym
kolorze na papierze obustronnym (btyszczacy lub matowy do uzgodnienia z Zamawiajgcym), objetosc
broszury co najmniej 10 stron.

3. Broszura w swej tresci winna zawiera¢ m.in. mape miasta Zyrardowa z naniesiong lokalizacja zadan
wchodzacych w sktad Projektu, informacje w podziale na poszczegdlne zadania, wchodzace
w sktad Projektu, zdjecia przedstawiajace realizacje poszczegdlnych zadan, efekty wynikajace z reali-
zacji projektu, elementy graficzne. Zamawiajacy ktadzie gtéwny nacisk na oddzialywanie tresci zawar-
tych w broszurze na odbiorcow oraz czytelno$¢ przekazu i szatg graficzng broszury.

4. Projekt broszury Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu najpdzniej 60 dni przed ustalonym termi-
nem imprezy masowej. Zamawiajgcy w terminie 10 dni od dnia otrzymania od Wykonawcy projektu
broszury zaakceptuje go lub wniesie uwagi, ktore przekaze do Wykonawcy.

Wykonawca w terminie 10 dni od dnia otrzymania uwag Zamawiajacego do projektu broszury
wprowadzi stosowne zmiany i ponownie przekaze projekt Zamawiajagcemu do akceptacji.

W przypadku gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze projekt broszury nie uwzglednia wniesionych przez
Zamawiajacego uwag i/lub zaproponowanych zmian albo tez Zamawiajacy stwierdzi kolejne uwagi,
Zamawiajacy ponownie przekaze swoje uwagi, a Wykonawca bedzie miat 5 dni od dnia otrzymania
uwag na ich uwzglednienie w projekcie broszury.

W przypadku gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze ponownie Wykonawca nie uwzglednil zgloszonych
przez Zamawiajacego uwag do projektu broszury, podejmie czynnos$ci wynikajace z Zatacznika nr 6

do SIWZ - Umowa na realizacj¢ ustugi.
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5. Zaakceptowang przez Zamawiajacego broszure, w ilosci jak wyzej, Wykonawca przekaze Zamawia-
jacemu najpozniej w terminie 21 dni przed ustalonym terminem imprezy masowe;.

d) Dhugopis.

1. Dhlugopis metalowy, w ilosci 200 szt., automatyczny z wymiennym wkladem i srebrnymi dodatkami
(klips, ringi, przyciski), koncowka od 0,5 mm do 1 mm, grubos¢ linii pisania od 0,3 mm do 0,8 mm,
dhugos$¢ linii pisania od 1500 mm do 4500 mm, tusz niebieski, kolor obudowy do uzgodnienia
z Zamawiajacym.

2. Nadruk znakéw laserowych na korpusie: znak Unii Europejskiej i znak Funduszy Europejskich
z odwotaniem stownym oraz logo Beneficjenta w wersji laserowej achromatyczne;j.

3. Wykonawca przekaze wizualizacj¢ nadruku znakéw o ktorych mowa wyzej na projekcie dlugopisu,
najpozniej 60 dni przed terminem imprezy masowej, w celu akceptacji przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zaakceptuje dlugopis lub wniesie stosowne uwagi, ktore Wykonawca zobowigzany
jest uwzglednid.

5. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu najpozniej 21 dni przed terminem imprezy masowej
dlugopis, ktory uzyskat akceptacje Zmawiajacego zar6wno w przedmiocie umieszczenia znakow jak
I kolorystyce, oraz zgodnosci z opisem W OPZ, w ilo$ci 200 szt.

e) Notatnik.

1. Notatnik formatu A5 w ilo$ci 200 szt., klejony z wyrywanymi kartkami w kratke, grubo$¢ notatnika
- 0k.50 Kkartek.

2. Oktadka notatnika w kolorze, ostatnia kartka zamykajaca notatnik wykonana z tektury. Projekt
graficzny okladki w wersji papierowej 1 edytowalnej zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu
najpdzniej 60 dni przed terminem imprezy masowej, w celu akceptacji przez Zamawiajacego.

3. Wykonanie oznaczen — tloczenie.

4. Zamawiajacy zaakceptuje notatnik lub wniesie stosowne uwagi, ktére Wykonawca zobowigzany
jest uwzgledni¢. Zaakceptowany notatnik zostanie przekazany Zamawiajagcemu najpdzniej 21 dni
przed terminem imprezy masowej w ilosci 200 szt..

f) Kropla antystresowa.

1. Kropla antystresowa wykonana z pianki poliuretanowej lub innego podobnego materiatu, w kolorze
niebieskim, w ilosci 200 szt., w ksztalcie kropli wody, wymiary co najmniej 7 cm (szerokos$¢) x 9 cm

(wysokos¢).
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2. Kropla winna zawiera¢ oznaczenia zgodne z dokumentami wymienionymi w pkt. 2 OPZ, wykonane
metoda tloczenia. Lokalizacja znakéw graficznych na kropli zostanie uzgodniona z Zamawiajacym.

3. Wizualizacja projektu kropli zostanie dostarczona Zamawiajagcemu najpézniej 60 dni przed
terminem imprezy masowej, w celu akceptacji lub wniesienia uwag przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ ztozone przez Zamawiajacego uwagi.

5. Kropla antystresowa musi posiada¢ certyfikat CE.

5. Kropla antystresowa zostanie przekazana Zamawiajgcemu najpdzniej 21 dni przed terminem
imprezy masowej w ilosci 200 szt.

II. Zalecenia zamawiajacego

1. Wszystkie dziatania informacyjno-promocyjne, wymienione w pkt. 5.1.1.), 5.1.7) a)-d) i 5.1. 9) 2. ¢)-
f) musza by¢ nowe, pelnowarto$ciowe, estetycznie wykonane, z trwalym nadrukiem, bez zarysowan,
przebarwien i innych uszkodzen widocznych gotym okiem.

2. Wykonawca ZOBOWIAZANY JEST dostarczy¢ Zamawiajagcemu wraz z Raportem Kofcowym,
o ktorym mowa w pkt 7. mape miasta Zyrardowa z naniesionymi lokalizacjami wszystkich inwesty-
cji, zrealizowanych w ramach Projektu ,,Gospodarka wodno-§ciekowa w mieécie Zyrardow —
Etap III”. Wykonawca w terminie 60 dni przed zlozeniem Raportu Koncowego przedstawi Zamawia-
jacemu projekt mapy w celu jej akceptacji lub wniesienia uwag. Zamawiajacy w terminie 14 dni prze-
kaze akceptacje lub wniesie uwagi, ktére Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ w ww. dokumen-
cie. Mapa winna by¢ wykonana w kolorze, musi posiada¢ legende w tresci uzgodnionej z Zamawiaja-
cym.

Wersja papierowa mapy winna by¢ opracowana w formacie co najmniej B0, wersja elektroniczna
w formacie.PDF i .JPG na ptycie CD/DVD .

3. Wszystkie materialy opracowane przez Wykonawce winny by¢ przekazane Zamawiajagcemu
w wersji elektronicznej w formacie .PDF, .DOC., .AVI, .MP4, MKV, MP4 po kazdorazowym ich
opracowaniu, dotyczy: Publikacji prasowych, wybranych materialow promocyjnych, dokumentacji
zdjeciowej Projektu i filmow o Projekcie.

4. Wykonawca zobowigzany jest przenies¢ na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na opraco-
wane w ramach umowy materiaty wraz z prawem wiasnosci no$nikow na ktoérych zostaty utrwalone.
Szczegdtowe wyliczenie pol eksploatacji na ktorych nastapi przeniesienie autorskich praw majatko-

wych znajduje si¢ w Umowie stanowigcej Zatacznik nr 6 do SIWZ.
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5. Wymagania dotyczace druku: réwnomierne nasycenie kolorami oraz stosowanie materialow
1 technik drukarskich gwarantujacych wysokg jakos$¢ druku.

6. Wykonawca winien by¢ na biezgco przygotowany do prowadzenia dzialan informacyjno-
promocyjnych, zbiera¢ i posiada¢ wszystkie informacje o Projekcie, prowadzi¢ dokumentacje fotogra-
ficzng Projektu, by¢ przygotowanym do kazdej nadchodzacej konferencji lub audycji radiowej, publi-
kacji prasowej czy filmu/reportazu o Projekcie.

6. ZASADY WSPOLPRACY

1) Wykonawca winien wykona¢ dziatania i czynno$ci wynikajagce z umowy na ushuge w Scistej
wspotpracy 1 uzgodnieniu z Zamawiajacym.

2) Wszystkie wykonane przez Wykonawce materiaty i informacje muszg uzyskac¢ uprzednig akcep-
tacje Zamawiajacego.

3) Akceptacja Zamawiajgcego poszczegdlnych elementéw przedmiotu zamowienia nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialno$ci wykonania ww. materiatow zgodnie z pkt 2.2. OPZ.

4) Dziatania informacyjno-promocyjne obj¢te przedmiotem umowy na ustuge musza zosta¢ udoku-
mentowane zgodnie z zapisami ,,Podrgcznika wnioskodawcy 1 beneficjenta programoéw polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”.

5) Zamawiajacy w trakcie trwania umowy na ustuge dostarczy Wykonawcy posiadane informacje
1/lub dokumenty niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca zwrdci te doku-
menty w terminie 7 dni od dnia zakonczenia przedmiotu Umowy na ustuge.

6) Wykonawca we wlasnym zakresie winien rozeznaé szczegdétowo warunki zwigzane z wykona-
niem swoich zadan bedacych przedmiotem zmodwienia, jak tez uzyska¢ dodatkowe informacje
konieczne i przydatne do wyceny tych zadan, gdyz wyklucza si¢ mozliwos$¢ roszczen Wyko-
nawcy z tytulu blednego skalkulowania ceny lub pomini¢cia elementow niezbednych do wy-
konania zamoéwienia.

7. SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA
A) Termin realizacji zadania
Termin realizacji umowy na ustuge wyznacza si¢ od dnia podpisania umowy do 31.05.2022 roku.
B) Zatrudnienie personelu Wykonawcy
1) W celu nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z SIWZ, Wykonawca powinien posiadac¢

wysoko wykwalifikowany personel w odpowiedniej ilosci.
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2) Wykonawca powinien okresli¢ swoje whasne potrzeby do wykonania calej ustugi bedacej przed-
miotem niniejszego zamowienia 1 zatrudni¢ caty niezbedny personel wymagany do efektywnego
1 skutecznego wykonania przedmiotu ustugi.
3) Koszty operacyjne i wynagrodzenia catego personelu muszg by¢ ujete w cenie oferty.
4) W celu wykonywania swych obowigzkow Wykonawca powinien zapewni¢, co najmniej nastgpu-
jacy personel:
1) Kierownik zespolu posiadajacy:
- wyksztalcenie wyzsze,
- co najmniej 5 letnie doswiadczenie zawodowe (lacznie) w branzy Public Relations, w tym 3 lata
(tacznie) doswiadczenia w zakresie opracowywania materiatow promocyjnych,
- doswiadczenie jako kierownik zespolu przygotowujacego i realizujacego co najmniej 1 kampanie
informacyjno-promocyjna dla projektu infrastrukturalnego.
2) Grafik posiadajacy:
- co najmniej 3 lata do§wiadczenia zawodowego (tacznie) w zawodzie grafika komputerowego.
3) Specjalista Copywriter posiadajacy:
- co najmniej 2 letnie dos§wiadczenie w pisaniu i redagowaniu tekstow prasowych lub tekstow
w materialach informacyjno-promocyjnych, takich jak: broszury, plakaty, Roll up, artykuty prasowe.
4) Fotograf posiadajacy:
- CO najmniej 2 letnie doswiadczenie (tacznie) w pracy agencji prasowej i/lub gazety i/lub czasopisma

1/lub agencji/firmy internetowej na stanowiskach zwigzanych z:

e wykonywaniem studyjnych i plenerowych sesji zdjgciowych, fotoreportazy,
¢ wykonywaniem zdje¢ na potrzeby prasy, serwiséw internetowych i/lub wydawnictw,

e retuszem i obrobka zdjec.
5) Osoba odpowiedzialna za przygotowanie dokumentacji filmowej posiadajaca:

- co najmniej 3 letnie doswiadczenie (lacznie) przy realizacji dokumentacji filmowej na potrzeby

kampanii reklamowej zwigzanej z emisja telewizyjna.

Zamawiajacy dopuszcza tgczenie nw. funkcji:

- Grafik i Specjalista Copywriter,

- Fotograf i osoba odpowiedzialna za przygotowanie dokumentacji filmowe;j.

przy zachowaniu wymaganych kwalifikacji, uprawnien, doswiadczenia 1 wyksztatcenia dla kazdej
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z funkcji.

C) Raporty

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia 1 dostarczenia Zamawiajgcemu nastepujacych raportow
z realizacji czynno$ci/dziatan wynikajacych z SIWZ:

1) Raporty Kwartalne - sktadane najpdzniej do 10 dnia miesigca nastgpujacego po kwartale spra-
wozdawczym. Raporty majg zawiera¢ podsumowanie wykonanych czynnos$ci 1 dziatanh Wyko-
nawcy w okresach objetych raportem oraz plan pracy na nadchodzacy okres sprawozdawczy.

Do kazdego raportu Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace wykona-
nie wszystkich dziatan informacyjno-promocyjnych w okresie objetych raportem.
Pierwszy raport kwartalny obejmowat bedzie termin od podpisania umowy do dnia ................ 3

2) Raport Koncowy - projekt raportu koncowego winien by¢ dostarczony Zamawiajgcemu na
30 dni przed uptywem terminu podpisania umowy. Zamawiajacy w terminie 7 dni zaakceptuje lub
whniesie uwagi, ktore Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w projekcie raportu koncowego.
Raport koncowy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Zamawiajacemu w terminie najpdzniej
7 dni przed uplywem terminu wykonania umowy. Raport koncowy musi zawiera¢ petne, kom-
pleksowe i obszerne podsumowanie wykonanych dzialan informacyjno-promocyjnych, sktadaja-
cych si¢ na przedmiot umowy na ustuge.

3) Raporty Kwartalne i Raport Koncowy Projektu zostana sporzadzone w jezyku polskim, w wersji
papierowej 1 w wersji elektronicznej (plyta CD) w 2 egzemplarzach (pliki w formacie.PDF
1 .DOC. Wykonawca musi udokumentowac zrealizowanie wszystkich dziatan informacyjno-
promocyjnych objetych OPZ, zgodnie =z wymaganiami Podrecznika wnioskodawcy
1 beneficjenta, o ktorym mowa w pkt. 2 ppkt. 2.2.4) OPZ oraz OPZ.

Elementy raportow to wszystkie wykonane w okresie objetym raportowaniem dziatania m.in.:
zdjecia, filmy, audycje radiowe, broszury, plakaty, artykuty prasowe, sprawozdania z konferencji
prasowych objete OPZ.

4) Szczegdlowa zawartos¢, forma, objetos¢ raportdw zostanie uzgodniona z Zamawiajgcym.

5) Dostarczone przez Wykonawce Raporty winny spetnia¢ wymagania opisane wyzej. Opracowania
powinny mie¢ charakter ekspercki, obejmowac odniesienie do wszystkich warunkow realizacji

umowy na ustuge w okresie ktorego dotyczy raport, by¢ opracowane w sposob staranny

* termin zostanie wpisany w dniu podpisania umowy
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Unig Europejskq ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020

I rzeczowy.
6) Wszystkie raporty podlegaja zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.
7) Procedowanie akceptacji, zatwierdzenia Raportow oraz konsekwencje ich niezatwierdzenia

przez Zamawiajacego zostato opisane w Zatacznik nr 6 do SIWZ — Umowa.

(Podpis upowaznionego Przedstawiciela
Wykonawcy)
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